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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

El Instituto Veracruzano de la Vivienda, con apoyo en lo dispuesto en los articulos 1, 7, 8,
9, 26 fraccion Il, 27 fraccion Ill, 56, 57, 58 y demas aplicables de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; el articulo 9 bis del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave y asi como el articulo 54 del Decreto numero 385 de Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave para el ejercicio fiscal
2018, 22 del Decreto que establece el Programa de Reduccion del Gasto para el Rescate
Financiero del estado de Veracruz 2016-2018 v los articulos 3,7 y 26 de los Lineamientos
para el Control y la Contencién del Gasto Publico en el Estado de Veracruz y que se
cuenta con el Dictamen de Suficiencia Presupuestal nimero DSP No. SSE/D-332/2018 y
Registro de Procedimientos de Adquisicidon e Inversion No. 211210020430000/0000252CG
2018, le formula una atenta invitacion para participar en la Licitacion Simplificada No. LS-
INVIVENDA-001-18 relativa a la “Contratacion del Servicio de Limpieza”, por lo que los
proveedores que reciban expresamente invitacion deberan sujetarse a lo siguiente:

CRONOGRAMA

| ETAPA DEL PROCEDIMIENTO | Ry i _ LUGAR/ENTREGA =~ =

Acto de Presentacion y Apertura de | 11 de mayo de 2018 12:00 horas Sala de Juntas de la Gerencia de

proposiciones técnicas y econdémicas Crédito del Instituto Veracruzano de
la Vivienda

Emision del Dictamen Técnico- | 14 de mayo de 2018 Sala de Juntas de la Gerencia de

Econdmico Crédito del Instituto Veracruzano de
la Vivienda 16:00 horas

Notificacion de Fallo 15 de mayo de 2018 Mediante oficio y correo electrénico

a los participantes y al Organo
Interno de Control a mas tardar a las

18:00 horas
Suscripcion del Contrato 16 de mayo de 2018 en un horario de | Ante la Subgerencia de Recursos
9:30 a 14:30 horas y de 16:30 a 17:30 | Materiales y Servicios Generales del
horas. Invivienda

BASES
PRIMERA.- El objeto de la presente licitacion lo constituye la Contratacion del Servicio de
Limpieza, para las diferentes dreas que conforman el Instituto Veracruzano de la Vivienda,

conforme a las especificaciones, caracteristicas y ubicacion establecidas en el Anexo
Técnico de las presentes bases.
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CONDICIONES

SEGUNDA.- Las condiciones de contratacion son:
1. Vigencia del Contrato: A partir del 16 de mayo y hasta el 31 de diciembre de 2018;

2. Pago: Mensualmente mediante cheque y/o transferencia electrénica en moneda
nacional dentro de los 30 dias siguientes a la entrega de la factura debidamente
requisitada, a favor del Instituto Veracruzano de la Vivienda, con domicilio en la
calle Cuauhpopoca No. 11, colonia Salud, C.P. 91070, de la ciudad de Xalapa,
Veracruz, con Registro Federal de Contribuyentes IVD-990419-FU9, en un horario
de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 17:30 horas de lunes a viernes, ante la
Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales;

3. Lugar de prestacion del servicio: En las instalaciones del Instituto con domicilio en
la calle Cuauhpopoca No. 11, colonia Salud, C.P. 91070, de la ciudad de Xalapa,
Veracruz, Almacén del Instituto ubicado en la calle Rio Sedefo sin numero esquina
Manantiales, Nuevo Xalapa, CP. 91097 y en las Oficinas del Mddulo Regional en
Veracruz ubicado en la calle Av. Constituyentes No. 3059 Col. Centro C.P. 91000 de
la ciudad de Veracruz.

4. Para esta licitacion no se pactaran anticipos.
COMISION DE LICITACION

TERCERA.- El Instituto Veracruzano de la Vivienda, para efectos de esta licitacién con
fundamento en lo estipulado por los articulos 2 fraccion Il inciso c), 7 y 39 fraccién XVII de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, constituye una COMISION DE
LICITACION integrada por un Presidente (Gerente de Administracién y Finanzas), el
Subgerente de Recursos Materiales y Servicios Generales (Area responsable de la
adquisicion), un Representante de la Gerencia Construccién y Mejoramiento de la
Vivienda, un Representante de la Gerencia de Registro y Control de suelo y Bienes
Inmuebles y un Representante de la Gerencia Juridica (Area Asesora). Igualmente a efecto
de dar mayor transparencia, legalidad y eficiencia al trabajo de dicha comisidn, se invitard
a un Representante del Organo Interno de Control (sélo participardan como Organismos
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Rectores de la Normatividad fungiendo como Asesores), todo esto en cumplimiento al

articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Esta comisidn tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases y las leyes que
sean relativas a la licitacion en comento y estard presidida por el Gerente de
Administracion y Finanzas.

El domicilio de la Comision de la Licitacion sera el ubicado en la Sala de Juntas del Instituto
Veracruzano de la Vivienda sita en la calle Cuauhpopoca N° 11 de la Colonia Salud en esta
ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, cualquier duda o aclaracion
respecto a las presentes Bases de Licitacion, podra ser consultada personalmente o via
telefénica, en la Subgerencia de Recursos Materiales al nimero (228)818-28-86, extension
2150 250.

JUNTA DE PROPOSICION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

CUARTA.- La recepcion y apertura de propuestas, técnicas y econdmicas, se llevara a cabo
en los términos siguientes: 11 de mayo del presente afio, a las 12:00 horas, las mismas
seran, recibidas por la Oficialia de partes del Instituto Veracruzano de la Vivienda, a su vez
seran entregadas al Subgerente de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Sala de
Juntas del Instituto Veracruzano de la Vivienda, ubicado en Cuauhpopoca No.11 de la
Colonia Salud, Cddigo Postal 91070 en esta ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de
Ignacio de la Llave.

La asistencia a la Presentacion y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas es
opcional, los proveedores invitados que estén interesados en concursar, podran presentar
sus proposiciones personalmente o bien remitirlas oportunamente al domicilio antes
sefialado, en el entendido de que toda propuesta posterior a la fecha y hora del acto de
apertura sera desechada.

En caso de asistir persona distinta al licitante deberd identificarse como representante o
apoderado legal y PRESENTAR AL MOMENTO DE SU REGISTRO la documentacidn siguiente:

{
En caso de Persona Fisica: /

a) Carta poder simple especifica para participar en el acto que corresponda y;
b) Identificacién oficial vigente con fotografia en original de quien asiste en representacion.

N
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En caso de Persona Moral:

a) Copia del Acta Constitutiva en donde conste su personalidad o poder notarial en caso de
ser Representante Legal y;

b) Identificacidn oficial vigente con fotografia en original de quien asiste en representacidn.

La apertura de las propuestas se realizard en una sola etapa conforme se sefiala en el articulo 58
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

INTEGRACION DE PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS

QUINTA.- Cada participante entregara dos sobres cerrados de manera inviolable y
firmados de manera autdgrafa, uno con su propuesta técnica y otro con la econédmica
ambas en papel membretado, las propuestas deberdn presentarse en idioma espafol,
elaborandose conforme a los criterios siguientes:

I. Todos los documentos que integren las proposiciones técnicas y econdmicas deberdn
ser firmados por quien tenga facultades legales para asumir las obligaciones que de
esta licitacion se generen.

Il. Los documentos que al efecto se presenten, deberan ser en original salvo en los casos
en que se indique solo fotocopia.

lll. Dentro del sobre que contiene la propuesta técnica, debera incluirse lo siguiente:

a) Escrito en el cual acrediten su personalidad, en donde el firmante manifieste,
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
suscribir a nombre de su representada la proposicion (Anexo 2).

Hoja 4 de 20




1 INVIVIENDA

INSTITUTO VERACRUZANO

| betavivienoa LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-INVIVIENDA-001-18

Contratacién del Servicio de Limpieza
Mayo 2018

b) Alta o registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, donde se

constata el giro de prestador de Servicio de Limpieza.

Constancia de cumplimiento de obligaciones ante el IMSS, debera tener maximo 30
dias de haber sido expedida por la autoridad competente de dicho Instituto, en original
y copia para cotejo que minimo compruebe tener registrados los 4 trabajadores
requeridos en los anexos 1y 1B.

d) Copia simple de los siguientes documentos:

e)

e Copia de Acta Constitutiva Vigente y modificaciones, en caso de personas
morales.

e Copia de Acta de Nacimiento certificada vigente con una antigliedad no mayor
a 6 meses, en caso de ser persona fisica.

e Identificacién Oficial Vigente del Licitante o su Representante Legal.

e Copia desuR.F.C.

e Copia de comprobante de domicilio vigente.

e Copia del Registro de Inscripcién al padrén de proveedores de la SEFIPLAN
vigente.

Escrito de proposicion en el que sefiale la descripcion del servicio propuesto,
sefialando procedimientos, rutinas y periodicidad a seguir en cada una de las
areas objeto de la prestacidn del servicio, debiendo sujetarse a lo solicitado en
los Anexos Técnicos 1, 1A y 1B de las presentes bases de licitacion.

Escrito donde sefiale domicilio, teléfono, fax y correo electrénico donde se le
puedan efectuar las notificaciones que de esta licitacion se generen.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que los trabajadores que presten el
servicio seran afiliados al IMSS por parte de la empresa contratante, obligandose
a entregar a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales, los
comprobantes de cumplimiento de las obligaciones correspondientes a las
cuotas obrero patronales ante dicho Instituto, dentro los cinco dias habiles
contados a partir de su vencimiento.

Escrito en el cual sefiale el nimero total de turnos, maquinaria (en caso de ser
necesario) y equipo a utilizar para la prestacion del servicio.
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Escrito mediante el cual, licitante manifieste que de resultar adjudicado

suministrard y contard con stock suficiente de los materiales necesario para
prestar el servicio.

Carta en la que manifieste que cuenta con el personal requerido para la
prestacion del servicio comprometiéndose la empresa, en caso de que falte el
personal de limpieza a sustituirlo inmediatamente.

Escrito mediante el cual se comprometa a proporcionar al personal el equipo
necesario para su proteccién y que este lo utilizard en aquellas actividades que
represente riesgos a su integridad fisica.

Carta compromiso de que en la prestacion del servicio se haréd responsable de
cumplir de las obligaciones laborales y fiscales que establezca la ley, eximiendo
de responsabilidad al Instituto Veracruzano de la Vivienda.

Relacion actualizada de la plantilla de trabajadores de la empresa participante.

Carta mediante la cual el licitante solicite la autorizacién correspondiente al
Subgerente de Recursos Materiales y Servicios Generales para llevar a cabo la
visita a las instalaciones del Instituto, dos dias anteriores a la Recepcidn y
Apertura de propuestas de la presente licitacidn.

Comprobante de visita de las instalaciones donde se prestard el servicio objeto
del presente concurso.

Carta compromiso, mediante el cual el prestador del servicio se obliga a cubrir
faltas e incapacidades en un lapso no mayor a un dia.

Carta bajo protesta de decir verdad, donde se compromete a que de resultar
adjudicado el licitante presentard a la firma del contrato la “ Constancia de
cumplimiento de obligaciones fiscales” por contribuciones estatales, emitidas
por la Direccién General de Recaudacion de la secretaria de Finanzas y
Planeacion, y opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, respecto a
impuestos federales; emitida por el Servicio de Administracidn Tributaria: ambos
documentos deberdn tener maximo 30 dias de haber sido expedidos, en
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cumplimiento del articulo 9 bis del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

r) Carta bajo protesta de decir verdad, donde se compromete a que de resultar
adjudicado el licitante presentard a la firma del contrato la “Constancia de
Situacion Fiscal” emitida por el sistema de Administracion Tributaria, para dar
cumplimiento al articulo 22 del decreto que establece el Programa de Reduccién
del Gasto para el Rescate Financiero de Veracruz 2016-2018, publicado en la
Gaceta Oficial del Estado, de fecha 21 de marzo de 2017.

s) Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesta que no desempefia,
empleo, cargo o comisién en el servicio publico o en su caso, que a pesar de
desempeiiarlo, con la formalizacion del presente contrato no se genera un
conflicto de interés y a su vez deberd remitir este documento al Organo
Interno de Control, a mds tardar 48 horas antes del acto de apertura en dias y
horas hdbiles y en caso de que se trate de persona moral dicha manifestacion
deberd presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre
la sociedad(anexar copia del acuse de recibido por parte del OIC), lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 25 fraccién lll , IV y V de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

t) Escrito bajo protesta de decir verdad que la empresa no se encuentra bajo los
supuestos del articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

u) Escrito en el cual se manifieste conocer el contenido de la Fianza de la presente
licitacion, comprometiéndose a cumplir, sujetarse y presentarla con lo en ella
estipulado en caso de resultar adjudicado.

IV. Dentro del sobre que contiene la propuesta econémica debera incluirse lo siguiente:
Sera en una sola proposicion con las partidas en concurso, los participantes podran

presentar sus propuestas por la PARTIDA UNICA del concurso, impreso en papel
membretado de la empresa, sin tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y
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PRECIOS EN MONEDA NACIONAL CON NUMERO Y LETRA SIN EL IMPUESTO AL
VALOR AGREGADO.

a. La proposicion econdmica deberd indicar precio unitario mensual y por el total
del periodo a contratar, desglosando el importe del concepto del Impuesto al
Valor Agregado, de acuerdo al Anexo Econdmico. En dicho precio deberd
quedar incluido el costo de los materiales necesarios para la prestacion del
servicio.

b. Escrito en el cual mencione la fecha de inicio y vigencia de la prestacién del
servicio, asi como todas las demas condiciones de contratacién, mismas que
deberan ajustarse a lo sefialado en la base segunda de la presente licitacién.

c. Escrito en el cual se acepte que el pago se realice mediante cheque nominativo
y/o transferencia electrénica en moneda nacional como se estipula en la Base
Segunda punto 2 de las presentes bases. Asimismo deberd indicar los datos
bancarios (nombre de la Institucién Bancaria, numero de cuenta y clabe
interbancaria).

En el caso de que la oferta econémica no establezca las condiciones del servicio, se
entendera que el licitante acepta las que se sefialan en las presentes bases de
licitacion.

DICTAMEN TECNICO - ECONOMICO Y FALLO

SEXTA.- Una vez concluida la junta de presentacion y apertura de Proposiciones Técnicas y
Econémicas se turnaran las proposiciones técnicas y econdémicas a la Subgerencia de
Recursos Materiales y Servicios Generales para que procedan a la elaboracién del
Dictamen Técnico.

SEPTIMA.- El Dictamen Técnico deberd formularse por escrito, debiendo contener de
manera clara y concreta los cumplimientos, y en su caso la motivacion de los
incumplimientos respecto de las especificaciones y caracteristicas que la convocante haya
estipulado en las bases y anexo técnico de la licitacidn.

OCTAVA.- El Dictamen Técnico sustentard, en este aspecto al Dictamen Técnico-
Econdmico de la licitacidn que servira de fundamento para la emisién del fallo.
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NOVENA.- E|l Dictamen Técnico-Econdmico sera emitido por la Comisién de la Licitacion y
contendra una cronologia del procedimiento; los resultados de la evaluacion a las
propuestas técnicas, los cumplimientos, y en su caso la motivacion de los incumplimientos
respecto de las especificaciones y caracteristicas que la convocante haya estipulado en las
bases y anexo técnico de la licitacion el comparativo de las ofertas y condiciones del
servicio; en el andlisis del cual es la proposiciébn mas solvente o conveniente para la
convocante, o en su caso los sustentos para declarar desierta la licitacion; el fundamento
legal y los resolutivos en los cuales se ha de apoyar el fallo, sefialando en su caso la
segunda y tercera mejores opciones.

DECIMA: El fallo de la presente se emitira el dia 15 de mayo del presente afio, por escrito
mediante oficio envidndose al domicilio de los participantes y via correo electrénico.

DECIMA PRIMERA: Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi
como en las proposiciones presentadas por los concursantes podran ser negociables.

Se darad preferencia respecto a los servicios superiores a lo minimo requerido en las
presentes bases, aun cuando exista una diferencia no mayor a la 10% entre la oferta de
mejor calidad y la cotizacién inmediata inferior calificada, siempre que no se rebase la
disponibilidad presupuestal.

SUPUESTOS DE DESCALIFICACION

DECIMA SEGUNDA.- Se descalificara a los licitantes que incurran en los siguientes
supuestos:

a) Que presenten informacion falsa o documentacion alterada.

b) Realicen précticas desleales que afecten a los intereses legales de la convocante.
c) Incumplan con los requisitos establecidos en las bases de licitacion y su anexo
técnico.

d) Que no acredite a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales,
en la visita a sus instalaciones, que cuenta con la capacidad necesaria y los stocks
solicitados en las bases.

o~

#

-

¥
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En el caso de incurrir en las hipdtesis de los incisos a) y b) adicionalmente se hara acreedor
a la sancion que sefiala la base vigésima cuarta y el articulo 73 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles.

l INVIVIENDA

DERECHO PREFERENCIAL PARA PROVEEDORES LOCALES

DECIMA TERCERA.- En igualdad de condiciones, los proveedores con residencia y
domicilio fiscal en el Estado o Municipio de que se trate, tendran preferencia para ser
adjudicatarios y se les permitird un precio hasta 5% mayor que las cotizaciones foraneas
de acuerdo con el articulo 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CRITERIOS DE ADJUDICACION

DECIMA CUARTA.- La adjudicacion del servicio se efectuard de manera integral, al
prestador del servicio que cumpla con las especificaciones, turnos, rutinas y lugares de
prestacion del servicio que se establecen en las presentes bases y garantice a la
convocante las mejores condiciones de contratacién disponibles en cuanto a calidad,
precio, financiamientos, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando dos o mas proposiciones en igualdad de circunstancias cumplan con los requisitos
establecidos, la comisiéon de licitaciéon lo asignara mediante el procedimiento de
insaculacién de acuerdo con el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO
DECIMA QUINTA El Licitante adjudicado que resulte ganador o su representante legal,
deberd comparecer ante la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales el

dia 16 de mayo en un horario de 9:30 a 14:30 horas y de 16:30 a 17:30 horas, debiendo
presentar la documentacion siguiente:
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1. “Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales” por contribuciones
estatales y opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, la primera expedida por
la Direccion General de Recaudacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, y la
segunda, respecto a impuestos federales emitida por el Servicio de Administracion
Tributaria; ambos documentos deberan tener como méximo las que deberan tener
como maximo 30 dias de haber sido expedidas, sin los cuales no sera posible la
celebracion del contrato, en cumplimiento del articulo 9 bis del Cddigo Financiero
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2. “ Constancia de Situacion Fiscal” emitida por el sistema de Administracion
Tributaria, para dar cumplimiento al articulo 22 del decreto que establece el
Programa de Reduccion del Gasto para el Rescate Financiero de Veracruz 2016-
2018, publicado en la Gaceta Oficial del Estado, de fecha 21 de marzo de 2017.

Las adjudicaciones cuyo importe sea superior a $97,007.67 mas IVA, se formalizaran
mediante contrato.

Al proveedor que no comparezca a suscribir el contrato o no presente las constancias
sefialadas en el parrafo primero de esta base, en la fecha anteriormente establecida se
cancelara la adjudicacion y se considerara al licitante que haya ocupado la segunda mejor
opcion y la diferencia de costo no supere el 10% de la oferta originalmente adjudicada.

FIANZA DE CUMPLIMIENTO

DECIMA SEXTA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato o pedido correspondiente, vicios ocultos, el pago de dafos y
perjuicios ocasionados por su incumplimiento, el pago de las penas convencionales y
todas las obligaciones pactadas, el contratante debera exhibir a favor de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz, al momento de la firma del
contrato, poliza de fianza expedida por compafiia legalmente autorizada para ello, por el
importe de 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total de los contratos, sin incluir el
concepto del Impuesto al Valor Agregado, conforme a la redaccion siguiente:

Ante: La Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz-Llave.
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Mayo 2018
Para garantizar por (nombre de la empresa que participa en la licitacién)
, hasta por la cantidad de: (nimero y letra) el cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones (incluyendo calidad, defectos de fabricacidn o vicios ocultos
de los bienes y/o servicios) que se estipulan en el Contrato de , suscrito entre el
Gobierno del Estado de Veracruz, a través de Instituto Veracruzano de la Vivienda, en
fecha . Esta fianza tendrd una vigencia de un afo, contando a partir del dia
siguiente de la firma del contrato. (Nombre de la empresa) acepta expresamente continuar
garantizando las obligaciones a que esta pdliza se refiere atin en el caso de que se otorguen
prorrogas o esperas al deudor para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan. La
institucion afianzadora se somete al procedimiento de ejecucion establecido por los articulos
178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor, y conforme en que se
aplique dicho procedimiento con exclusion de cualquier otro. Que esta fianza solo podrd ser
cancelada mediante autorizacién por escrito de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Estado, La afianzadora acepta pagar hasta el importe total de esa pdliza en caso de que su fiado
no justifique plenamente y a satisfaccion de la secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno
de Veracruz el debido y exacto cumplimiento de todas las obligaciones contraidas y derivadas
del contrato referido en esta fianza, la garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estard
vigente a partir de la firma del contrato y un afio posterior a partir de la fecha de recepcién
formal de los bienes o la prestacidn de servicio por parte de la convocante, asi como los gastos
accesorios. En caso de controversias sobre la interpretacion de la presente, la afianzadora se
somete a la jurisdiccién de los tribunales de la ciudad de Xalapa, Veracruz. La afianzadora
reconoce la personalidad de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Estado de Veracruz para hacer efectiva esta garantia.” NO SE ACEPTARA INSERCION ADICIONAL
A LA POLIZA DE FIANZA” Fin del texto.

La presentacién de la Fianza en términos diferentes a los establecidos en esta clausula,
automaticamente retrasara los tiempos marcados para poder llevar a cabo el servicio
mencionado.

RESCISION DE CONTRATO

DECIMA SEPTIMA.- El Instituto Veracruzano de la Vivienda, podrd rescindir
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo
del proveedor, asi como revocarlos anticipadamente cuando concurran razones de interés
publico, en términos de los articulos 79, 80 y 81 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.
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Contratacion del Servicio de Limpieza
Mayo 2018
DECIMA OCTAVA.- En caso de incumplimiento para la firma del contrato correspondiente

se procederd conforme a lo indicado en el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

AMPLIACION DE CONTRATO

DECIMA NOVENA.- El Instituto podra pactar con el proveedor adjudicado, la ampliacion
mediante Adendum del contrato formalizado, siempre y cuando no represente mas del
veinte por ciento del monto total de la partida a ampliar y que el proveedor sostenga en la
ampliacién el precio pactado originalmente. La ampliacion procedera siempre que se
realice dentro de los seis meses posteriores a la firma del contrato.

SUPUESTOS PARA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION

VIGESIMA.- La dependencia convocante podrd declarar desierta la presente licitacion
cuando:

I.- No haya licitantes;

Il.- Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las
mejores ofertas recibidas;

lll.- Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en la convocatoria y en
las bases respectivas;

IV.- No lo permita el presupuesto;

V.- Los montos de las ofertas econémicas excedan lo autorizado; y

VI.- Se presente caso fortuito o fuerza mayor.

En caso de que la presente licitacion se declare desierta, el Instituto de acuerdo al articulo
58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, podra adjudicar directamente las
adquisiciones de los bienes y/o servicios objeto de la misma.

~
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INSTITUTO VERACRUZAND

DE LA VIVIENDA LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-INVIVIENDA-001-18
Contratacién del Servicio de Limpieza
Mayo 2018

F INVIVIENDA

CANCELACION DE LA LICITACION

VIGESIMA PRIMERA.- E| concurso podra ser cancelado, ajustar o ampliar el volumen de
los servicios solicitados sin responsabilidad para la convocante, en caso fortuito o de
fuerza mayor o cuando por restricciones presupuestales, se haga imposible el
cumplimiento econdmico del presente concurso. Lo anterior se comunicard con toda
oportunidad y por escrito a todos los participantes.

RECURSO DE REVOCACION

VIGESIMA SEGUNDA.- E| recurso de revocacion por parte de los participantes, se
substanciara conforme a lo establecido en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, haciéndose valer por escrito ante el
Organo Interno Control, por los actos que contravengan las disposiciones de las presentes
bases y de la Ley que regulan la presente licitacién, dentro de los CINCO DIAS HABILES, a
partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacién de los actos o
resoluciones. Para tramitar el recurso de revocacién se seguira el procedimiento sefialado
en los articulos 82, 83 y 84 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

SANCIONES

VIGESIMA TERCERA.- Las sanciones que se aplican con motivo del incumplimiento de los
proveedores a las bases o fallo:

l. Multa de cien a mil UMAS; y;
I Prohibicién para participar en los procesos de licitaciéon durante dos afios.

PENAS CONVENCIONALES

VIGESIMA CUARTA.- Se aplicaran a los proveedores adjudicados con motivo del
incumplimiento del contrato y serén las siguientes:

I. Cuando exista incumplimiento total del contrato se hara efectiva la fianza relativa

al cumplimiento del contrato.
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Contratacion del Servicio de Limpieza
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Il. Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato respectivo se atrase
en la entrega de los bienes y/o servicios objeto de la presente licitacion, se aplicara
una pena convencional consistente en el importe correspondiente al TRES AL
MILLAR por cada dia de atraso del monto del contrato en situaciéon de
incumplimiento y hasta un 10% del mismo, el cual sera deducido al momento del
pago de su facturacion; esta sancion se establecerd en el contrato respectivo; en
su defecto, con la aceptacion del pedido por parte del proveedor, se considerara
como aceptada igualmente la aplicacién de la sancidn en caso de incumplimiento.

MODIFICACIONES A LAS BASES

VIGESIMA QUINTA.- Las presentes bases podran ser modificadas por la convocante,
debiendo notificar dichas modificaciones por lo menos con veinticuatro horas previas al
acto de apertura de propuestas.

ACLARACIONES

Para aclarar cualquier duda sobre los servicios motivo de la presente licitacion, deberan
dirigirse a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales de |la Gerencia de
Administracion y Finanzas del Instituto Veracruzano de la Vivienda, ubicado en
Cuauhpopoca No.11 de la Colonia Salud, Codigo Postal 91070 en esta ciudad capital del
Estado de Veracruz, o bien comunicarse al teléfono 01 (228) 818-28-86 extension 215.

ATENTAMENTE
Xalapa, Ver., a 02 de Mayo de 2018

LAE. OS
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Hoja 15 de 20

7 |
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INSTITUTO VERACRUZANO

DE LA VIVIENDA LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-INVIVIENDA-001-18
Contratacion del Servicio de Limpieza
Mayo 2018

ANEXO 1

LICITACION LS-INVIVIENDA-001-18
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

LIMPIEZA DE OFICINAS UBICADAS EN LA CALLE CUAUHPOPOCA No. 11 COL. SALUD, XALAPA, VER. y
ALMACEN DEL INSTITUTO UBICADO EN RIO SEDENO S/N ESQUINA MANATIALES , COL. NUEVO XALAPA

LUNES A VIERNES, 7:00 hrs - 18: 00 hrs, 2 PERSONAS Y 1 PERSONA DE 10:00 A 18:00 HORAS DE LUNES A JUEVES EN OFICINAS DEL
INSTITUTO Y VIERNES EN ALMACEN DEL INSTITUTO DE 10:00 A 14:00 HORAS Y DE 14:20 A 18:00 EN OFICINAS DEL INSTITUTO.

RESPONSABLR PERSONA 3( DE LUNES A JUEVES EN OFICINAS INSTITUTO Y

EL VIERNES EN ALMANCEN DEL INSTITUTO)

PERSONA 1 PERSONA 2
HORARIO

7.00 AM | 7:30 AM |LAVAR SANITARIOS PARA MUJERES/ DISCAPACITADOS
7:30 AM | 8:.00 AM |LAVAR SANITARIOSPARA HOMBRES
8:00 AM | 8:30 AM |GERENCIA GENERAL(LIMPIEZA GENERAL Y LAVADO DE CAFETERAS Y TAZAS)

9:00 AM REVISAR Y SACAR BASURA DELOS SANITARIOS

LIMPIEZA GENERAL:  VIDRICS, PAREDES, ARCHIVEROS, ESCRITORIQS,

900 AM | 1:00 PM | )ARDINES, SILLAS ¥ SILLONES, PASILLOS Y TODAS LAS DEMAS AREAS DEL Apartir de las 10:00 entrada
INSTITUTO INCLUYENDO CUBICULOS Y OFICINAS REVISION DE SANITARIOS.

REVISION DE BANOS:

13:00:00 |13:30:00 p. REVISION COCINETAS: VIERNES DE 10:00 A

SACAR BASURA, SUMINISTRAR CONSUMIBLES, 14:00 LIMPIEZA
p.m m
LIMPIEZA, LAVADO TAZAS, CAFETERAS, ETC. /{GERENCIA GENERAL) ieianiis oot el el Bk

LIMPIEZA DE PASILLOS Y AREAS P

230PM | 3:00 PM REVISION DE SANITARIOS INSTITUTO.
COMUNES
REVISION DE BANOS:

HIOPM: | 4008M SACAR BASURA, SUMINISTRAR CONSUMIBLES,

PISOS Y LAVABOS SECOS, ESPEJO LIMPIO, ...
LIMPIEZA DE EXTERIORES,

EMPEZANDO POR EL FRENTE
SACAR BASURA DEL INSTITUTO DE

5:00 PM 6:00 PM ACUERDO A LOS DIAS QUE PASE EL
SERVICIO

4:00 PM | 5:00 PM

REQUERIMIENTOS DE PERSONAL:
* El personal deberd ser uniformado e identificado mediante el uso de un gafete.
* Suministrar el equipo necesario de proteccion personal y vigilar que se utilice al desempefiar actividades

que representen un riesgo para su integridad fisica.
* La empresa se hard responsable por accidentes e incapacidades que sucedan durante la jornada laboral y
el personal deberé ser de contrato y debidamente afiliado al IMSS.

REQUERIMIENTOS GENERALES:

* La empresa deberd suministrar todos los materiales necesarios para realizar el servicio.

* La empresa deberd informar de los productos que utilizaré periédicamente en sus actividades reportando
a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales las ocasiones que se surtan con el objeto de
verificar la cantidad y calidad de dichos productos.

“Los productos que se utilicen para el servicic deberdn ser biodegradables y cumplir con las normas de
calided vigentes.
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~ ANEXO 1A
LICITACION LS-INVIVIENDA-001-18
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

LIMPIEZA DE OFICINAS UBICADAS EN LA CALLE CUAUHPOPOCA No. 11 COL. SALUD, XALAPA, VER.
SABADO DE 7:00 A 14:00 HORAS

RESPONSABLE

HORARIO

PERSONA 1 PERSONA 2 PERSONA 3

7:00 AM| 14:00 p.m.

LIMPIEZA PROFUNDA DE:

ACRILICOS DE PISO

AZOTEA Y CANALETAS

CUBIERTA DE CONCRETO

SILLAS Y SILLONES

CANCELERIA DE ALUMINIO

CESTOS DE BASURA

COCINETAS (REFRIGERADORES, TARJAS, HORNOS, PORTAGARRAFONES, ..)
CUADROS Y ELEMENTOS DECORATIVOS

LAMPARAS

LETREROS DE SENALAMIENTO

MACETEROS

MOBILIARIO CON TAPICERIA

MOBILIARIO Y EQUIPO DE METAL

MOBILIARIO Y EQUIPO DE MADERA

MUROS

PERSIANAS

PISOS DE CEMENTO EN EXTERIORES

PISOS INTERIORES (LAVADOQ, PULIDO Y ABRILLANTADO)
PLANTAS DE ORNATO

PUERTAS

REJILLAS Y ASPERSORES

SANITARIOS

S0CLOS

TECHOS (RETIRAR HOJAS DE ARBOLES Y LIMPIAR CANALETAS)
TELEFONOS Y EQUIPO DE COMUNICACIONES

VIDRIOS EXTERIORES E INTERIORES




l INVIVIENDA

el LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-INVIVIENDA-001-18
Contratacién del Servicio de Limpieza
Mayo 2018

~ ANEXO 1B
LICITACION LS-INVIVIENDA-001-18

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
LIMPIEZA DE OFICINAS UBICADAS EN LA CALLE AV. CONSTITUYENTES No. 3059

Col. Centro. Veracruz, Ver.

LUNES A VIERNES, 9:00 hrs - 18: 00 hrs, 1 PERSONAS

RESPONSABLE PERSONA 1
AREA
AREA GENERAL
HORARIO

LIMPIEZA GENERAL DE LAS OFICINAS: TODO EL EDIFICIO O DEPARTAMENTO
LAVADO DE BANO

LAVADO DE CRISTALES

9:00 A 18:00
LIMPIEZA DE MOBILIARIO: INCLUYE ESCRITORIOS, SILLAS, ETC.

SACAR BASURA Y CONSERVAR TODAS LAS AREAS QUE OCUPAN EL

EDIFICIO LIMPIAS Y EN ORDEN

REQUERIMIENTOS DE PERSONAL:
* El personal deberd ser uniformado e identificado mediante el uso de un gafete.
* Suministrar el equipo necesario de proteccién personal y vigilar que se utilice al desempenar actividades que

representen un riesgo para su integridad fisica.
*La empresa se hard responsable por accidentes e incapacidades que sucedan durante la jornada laboral y el

personal deberd ser de contrato y debidamente afiliado al IMSS.

REQUERIMIENTOS GENERALES:

* La empresa deberd suministrar todos los materiales necesarios para realizar el servicio.

* La empresa deberd informar de los productos que utilizard periédicamente en sus actividades reportando a
la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales las ocasiones que se surtan con el objeto de

verificar la cantidad y calidad de dichos productos.
*Los productos que se utilicen para el servicio deberén ser biodegradables y cumplir con las normas de calidad

M
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ANEXO 2
LAE. OSCAR ALEJANDRO MEZA NUNEZ
ENCARGADO DE LA GERENCIA DE ADMINISTRAGCION Y FINANZAS
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
PRESENTE.

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta concernientes a la
Licitacion No. relativa a . n nombre y representacién de: (persona fisica o moral).
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

N°. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva o acta de nacimiento:
Fecha:

Personas morales:

Nombre, niimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Lugar, fecha y nimero de inscripcion en el Registro de Comercio:

Relacion de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato en caso de que la persona o empresa resulte ganadora:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Lugar, fecha y niumero de inscripcion en el Registro de Comercio:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Firma)

Nota: El presente formato podra ser reproducido en papel membretado por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar estrictamente su contenido. La omision a este requisito serd motivo de descalificacion.
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Licitacion Simplificada No. LS-INVIVIENDA-001-18
Contratacion del Servicio de Limpieza
ANEXO ECONOMICO

SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL CONTRES ELEMENTOS ENINSTALACIONES
DEL INSTUTQ VERACRUZANQ DE LA VIVIENDA INSTALACIONES UBICADAS EN MES 750
CUAUPOPOCA No. 11 COL. SALUD XALAPA, VER.

UNICA

SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL CONUN ELEMENTO ENLAS CFICINAS DEL
MODULO REGIONAL EN VERACRUZ UBICADO EN AV, CONSTITUYENTES No. 3059, MES 150
COL. CENTRO VERACRUZ, VER.

SUBTOTAL §-
LVA.(16%) $-
TOTAL &

Nota: Plasmar en este Anexo precios en moneda nacional con nimero y letra antes y después del Impuesto al Valor Agregado (IVA}
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