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INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS-INVIVIENDA-001-2021
RELATIVA A LA “CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA”

El Instituto Veracruzano de la Vivienda a través de la Gerencia de Administracién y Finanzas y con
fundamento en lo dispuesto en los Articulos 1,7, 8,9, 26 fraccion Il, 27 fraccion I, 56, 57, 58 y
demas aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; el Articulo 9 Bis, y asi como el
Articulo 1 del decreto nimero 826 de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Veracruz para el Ejercicio Fiscal 2021, Lineamientos de Austeridad y Contencién del Gasto para
el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano, publicado el 11 de Febrero del 2019 y que se
cuenta con el Dictamen de Suficiencia Presupuestal numero DSP No. SSE/D-0637/2021 y
Registro de Procedimiento de Suficiencia Presupuestal numero
211210050430000/000524CG/2021, le formula una atenta invitacién para participar en la Licitacion
Simplificada Nuimero LS-INVIVIENDA-001-2021 relativa a la “Contratacidon del Servicio de

Limpieza”", por lo que los proveedores que reciban expresamente invitacion, deberan sujetarse a lo
siguiente:

BASES

DESCRIPCION GENERAL DE LA LICITACION

PRIMERA.- E| objeto de la presente Licitacién lo constituye la “Contratacion del Servicio de
Limpieza” para las diferentes areas que conforman el Instituto Veracruzano de la Vivienda, la cual
se realizard de conformidad con las especificaciones minimas requeridas y caracteristicas

establecidas en el Anexo Técnico y en cumplimiento a las condiciones estipuladas en las presentes
bases.

SEGUNDA.- El presente procedimiento de licitacién se llevara acabo de acuerdo con el siguiente
calendario:

EVENTO FECHA | HORA
Entrega de invitaciones. 17/03/2021 12:00 PM
Visita a las instalaciones del Instituto donde se
prestara el servicio correspondiente. 18/03/2021 12:00 PM
Acto de apertura de propuestas técnicas y 22/03/2021 10:30 AM
|_econémicas.
Fecha limite para la notificacion de fallo, 24/03/2021 12:00 PM

Fecha limite para la firma de contrato y/o
pedido. (SIEMPRE Y CUANDO SE CUENTE |
CON LA AUTORIZACION DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DE ACUERDO 31/03/2021 12:00:PM
CON EL ART 31 DE LOS LINEAMIENTOS DE
AUSTERIDAD Y CONTENSION DEL GASTO
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TERCERA.- En el presente procedimiento solo podran presentar su propuesta técnica y
economica, aquellos proveedores que expresamente reciban invitacién, en el entendido que
aceptan someterse a los requisitos y condiciones establecidas en las presentes bases.

CUARTA.- Los proveedores participantes se obligan a no divulgar por medio alguno
(publicaciones, conferencias, informes o cualquier otra forma), los datos e informacion de |a
celebracion de la presente licitacion, sin la autorizacién expresa y por escrito de la Convocante,
aceptando expresamente que todos los datos e informacién, es propiedad exclusiva de esta ultima,
por o que en este acto, asumen la obligacion de confidencialidad y discrecion total. Para tal efecto,
sera considerada como informacién confidencial, cualquier informacion o datos proporcionados por
la Convocante a los participantes, para que los licitantes se conduzcan con la debida diligencia y
discrecion, siempre que dicha informacién no sea del dominio publico o de terceros. Esta

restriccion permaneceré vigente por tiempo indefinido, aun después de extintas las demas
obligaciones contractuales

COMISION DE LICITACION

QUINTA.- El procedimiento de licitacion estara a cargo de una Comisién de Licitacion, integrada
por un Presidente (Gerente de Administracién y Finanzas), el Subgerente de Recursos Materiales y
Servicios Generales (Area responsable de la adquisicion), un representante de |a Subgerencia de
Recursos Financieros, un Representante de la Gerencia Juridica (Area Asesora), de conformidad
con el Articulo 2 fraccion Il y 39 fraccion XVII de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

En cumplimiento al Articulo 58 de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en el presente
procedimiento, a efecto de dar mayor transparencia, legalidad y eficiencia al trabajo de dicha

comisién, se invitara a un Representante del Organo Interno de Control (sélo participaran
fungiendo como Asesores).

SEXTA.- La evaluacién de las propuestas correra a cargo de la Comisién de Licitacién, quien
tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases y las leyes que sean relativas a la
licitacion y sera la unica autoridad facultada, para desechar Cualquier propuesta que no sea
presentada conforme a lo dispuesto por las presentes bases y sus anexos.

SEPTIMA - Para los efectos anteriormente mencionados, asf como de todos aquellos que deriven
del presente procedimiento, el domicilio de la Comision de Licitacién sera el ubicado en la Sala de
Juntas del Instituto Veracruzano de la Vivienda, sita en la calle Cuauhpopoca N° 11 de la Colonia
Salud, C.P. 91070, de la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, con numero

telefonico 01 (228) 818-28-86, extensiones 215,250,
CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION
OCTAVA.-Las condiciones de la contratacién son: =

' Vigencia del servicio: A partir del 01 de abril hasta el 31 de diciembre de 2021,
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Sostenimiento de precios: Minimo 30 dias naturales contados a partir del acto de
recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, aun en casc de errores
aritmeticos o de otra naturaleza. Los Proveedores adjudicados deberan sostener su oferta
durante la vigencia del contrato.

Lugar de prestacion del servicio: Instalaciones del Instituto Veracruzano de la Vivienda
ubicadas en calle Cuahpopoca N°11 col. Salud C.P. 91070 Xalapa, Ver. Y Rio Sedefio
esquina Manantiales S/N unidad habitacional Xalapa 2000, Xalapa, Ver.

Obligaciones: E| proveedor adjudicado tendra la total responsabilidad derivada de las
obligaciones fiscales de los empleados que presten el servicio de Limpieza (S.H.C.P,,
ILM.S.S., INFONAVIT, SAR, VACACIONES, ANTIGUEDAD, AGUINALDO, PERMISOS E
INCAPACIDADES).

Crédito: Treinta dias naturales contados a partir de la fecha recepcion de la factura con
los requisitos fiscales y los archivos PDF Y XML, en la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

Forma de pago: De manera mensual mediante transferencia electronica, a precio fijo
durante la celebracion del contrato, en moneda nacional (pesos mexicanos)

Datos de facturacion:

Razén social Instituto Veracruzano de la Vivienda

Registro Federal de 1IVD990419FUS9.

Contribuyentes

Domicilio fiscal: Cuauhpopoca 11, Colonia Salud. |
Cédigo postal: C.P. 91070 L
Lugar: Xalapa-Enriquez, Veracruz }
Envio de archivos | ariadnaj@invivienda.qgob.mx y |
XML y PDF anabelt@invivienda.gob.mx I

En la factura debera indicar:

NUmero y concepto de Licitacion.
Namero de contrato y/o pedido de compra.

Descripcién  (codificacién segun corresponda, unidad de medida, precio unitario,
impuestos, precio total, etcetera).

Descuentos ofrecidos en su caso.
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e) Método de pago: PUE Pago en una sola exhibicién.
Forma de pago: 03 Transferencia electrénica de fondos.
Uso de CFDI: G03 Gastos en general.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURAS DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

NOVENA. - El acto de recepcion y apertura de propuestas técnicas y econémicas se llevara a cabo
en el domicilio de la convocante en la hora y fecha establecida en el calendario de la clausula
segunda, en la sala de juntas de la Gerencia General del Instituto Veracruzano de la Vivienda.
Dicho acto se llevara a cabo con o sin la asistencia de los licitantes.

DECIMA. - La asistencia al acto de apertura de proposiciones es opcional por lo que los
proveedores invitados podran presentarse personaimente a entregar sus propuestas o enviarlas

por mensajeria con acuse de recibido, en el area de Oficialia de Partes del Instituto Veracruzano
de la Vivienda.

Los sobres deberan enviarse a mas tardar una hora antes del inicio del acto de apertura, en el

entendido de que toda propuesta extemporanea a la fecha y hora del acto de recepcion y apertura
de las propuestas técnicas y econémicas no sera admitida.

DECIMA PRIMERA., -Cuando al acto de presentacién y apertura de propuestas técnicas y
economicas, comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal de la empresa,
debera presentar al momento de su registro la documentacion siguiente:

a) Copia del instrumento publico donde conste su poder o carta poder simple, especifica para

participar en el acto que corresponda, debidamente firmada por el poderdante, el aceptante

y dos testigos, anexando copia de identificacidn oficial del otorgante, del aceptante y de los
testigos.

b) lIdentificacion oficial vigente en original para cotejo de quien asiste en representacion.

PROPUESTA TECNICAS Y ECONOMICAS.

DECIMA SEGUNDA.- S¢lo se admitira una propuesta por proveedor o empresa participante, los
documentos que al efecto se presenten deberan ser en original, en dos sobres cerrados de manera
inviolable, debidamente rotulado, que contendran uno la propuesta técnica y el otro la propuesta
econdmica, de conformidad con lo siguiente:

a) Impresas en papel membretado del participante, sin tachaduras o enmendaduras.

b) Idioma Espafiol.

¢) Totalmente en moneda nacional (peso mexicano).
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d) Contener la firma autégrafa, por quien tenga facultades legales para asumir las
obligaciones que de ésta Licitacion se generen.

e) Especificar claramente el nimero y nombre de la Licitacién.

f) Los Anexos que se presenten deberan ser reproducidos en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido.

Lo anterior, considerando que no deberan incluirse documentos de la propuesta técnica dentro del

sobre de la propuesta econémica y viceversa: la inobservancia de esta prohibicién sera motivo de
descalificacion.

REQUISITOS DE LA PROPUESTA TECNICA:

Las propuestas técnicas de Ia licitacién se abriran y seran valoradas cualitativamente y si se omite
algun requisito o documento seran desechadas en el mismo acto, procedimiento a descalificar al o
los licitantes involucrados, por lo que no se abriran sus propuestas econdémicas quedando
resguardadas por la Comision de Licitacion, de conformidad con el Articulo 43, fraccion | de la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se debera incluir dentro de su propuesta técnica lo siguiente:

1. Escrito de propuesta técnica en el que indique la descripcién del servicio, sefialando
procedimiento, rutinas y periodicidad a seguir en cada una de las areas, cumpliendo con
los requisitos minimos solicitados en el Anexo 1, Anexo 1A de las presentes bases y
todas aquellas caracteristicas adicionales que beneficien su propuesta.

2. Alta o registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, donde se constata el giro
de prestador de Servicio de Limpieza.

3. Copia simple de los siguientes documentos:

» Copia de Acta Constitutiva Vigente y modificaciones, en caso de perscnas
morales.

» Copia de Acta de Nacimiento

* lIdentificacion Oficial Vigente del Licitante o su Representante Legal.
» CopiadesuR.F.C.

» Copia de comprobante de domicilio vigente.

» Copia del Registro de Inscripcion al padrén de proveedores de la SEFIPLAN
vigente.
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Escrito donde sefiale el nimero total de turno, maquinaria (en caso de ser necesario),
equipo y material de limpieza a utilizar para la prestacion del servicio.

Escrito mediante el cual, licitante manifieste que de resultar adjudicado suministraré y
contara con stock suficiente de los materiales necesarios para prestar el servicio.

Carta en la que manifieste que cuenta con el personal requerido para la prestacion del
servicio comprometiéndose la empresa, en caso de que falte el personal de limpieza a
sustituir inmediatamente.

Escrito mediante el cual se comprometa a proporcionar al personal el equipo necesario

para su proteccion y que este lo utilizara en aquellas actividades que represente riesgo a
su integridad fisica.

Constancia de visita a las instalaciones del Instituto donde se presentara el servicio
correspondiente.

Escrito donde sefiale domicilio fiscal y adjuntar fotocopia del comprobante de domicilio

(teléfono, agua o luz) no mayor a 3 meses para recibir notificaciones derivadas de la
licitacién, asi como teléfono, fax y correo electrénico.

Carta compromiso con la cual se hace responsable, durante |a prestacién del servicio, de
cumplir con las obligaciones laborales vy fiscales que establezcan las Leyes de la materia
respectivamente, eximiendo de toda responsabilidad al Instituto Veracruzano de la
Vivienda, aceptando presentar estos documentos cuando asi lo requiera la Convocante, ya
que de no hacerlo sera causal de rescisidn de contrato.

Carta compromiso especificado que, en caso de resultar adjudicado, se informara a la
Gerencia de Administracién y Finanzas, respecto de cualquier cambio, baja o alta de
personal, notificando de manera inmediata el caso que corresponda, a fin de que se
permita el acceso a las instalaciones.

Escrito mediante el cual sefiale que, en caso de resultar adjudicado, el personal a su cargo

sin excepcion, debera registrar su entrada y salida de las instalaciones, cada uno de los
dias que labore, en las listas correspondientes.

Escrito en el cual acrediten su personalidad juridica, en donde el firmante manifieste bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de
Su representada la proposicién correspondiente. Dicho escrito debera incluir toda
Informacién aplicable sefialada en el Anexo 2
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14. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesto conocer el contenido de las
bases y las disposiciones de la Ley de adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave.

15. En caso de ser persona fisica, escrito bajo protesta de decir verdad, en donde manifieste
que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que a
pesar de su desempefio no se actualizaria un Conflicto de Interés, con la formalizacion del
contrato y/o pedido de compra correspondiente, si resultara adjudicado, en término del
Articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
especificando ademas que no se encuentra bajo los supuestos del articulo 45 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

16. En caso de ser persona moral, cada uno de los socios o accionistas que ejerzan control
sobre la sociedad, debera presentar por separado un escrito en los mismos términos que
se solicita para las personas fisicas. Esta disposicion para quienes se encuentren definidos
en el Articulo 49, dltimo parrafo de la Ley General de Responsabilidad Administrativa.

17. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el licitante manifieste que NO, se encuentra

inhabilitado por parte de la Secretaria de la Funcion Publica, o de la Contraloria General
del Estado de Veracruz y demas Instituciones Gubernamentales.

18. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el licitante se responsabiliza expresamente en
los casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, quedando liberado
totalmente de ello el Instituto Veracruzano de la Vivienda,

19. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el licitante se obliga a guardar absoluta
confidencialidad sobre la informacién y documentacion que sea proporcionada por la
Convocante, o de la que tenga conocimiento con motivo del contrato que se derive de la
presente licitacion, por lo que obliga a no divulgar por ningtin medio, escrito, oral,
electrénico o de cualquier otra forma ni usarlo para cualquier fin, sin la autorizacion previa y
por escrito de la convocante, de lo contrario se hara acreedor a las sanciones
contempladas por la legislacion penal, civil y/o administrativas que resulten aplicables.

20. Copia fotostatica de la identificacion oficial vigente con fotografia del Representante Legal
de la persona fisica o moral participante.

21. Copia fotostatica de la Cédula de Identificacion Fiscal o forma RFC-1 Inscripcién en el
R.F.C.: que expide el Servicio de Administracién Tributaria.

22. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesto conocer el contenido de relativo

al Articulo 31 de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, en su Fe de rrata en relacion con “Acuerdo que
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modifica los Articulos 25 y 31 de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién
del Gasto para el poder ejecutivo del Estado de Veracruz’ Publicado en gaceta Oficial
Num. Ext. 062 que a la letra dice:

“Articulo 31.- En las bases y requisitos de toda convocatoria o invitacion en materia de adquisiciones, para
participar en procedimientos de licitacion publica, simplificada o adjudicaci6n directa, debera precisarse que, una
vez desahogados y previo a la suscripcidn de los contratos o convenios relativos, en téminos de la Ley de
Adquisiciones y demas disposiciones aplicables, las Dependencias y Entidades responsables deberan remitir
invariablemente copia simple de la documentacion a la Secretaria, por conducto de la Subsecretaria de
Administracién y Finanzas.

En caso de que la Secretaria a partir de la documentacion que reciba, encuentre conductas, por comisién u
omision, que no se apeguen a los principios de control y contencion del gasto que prevén los Lineamientos 0, en
su defecto, violacién al principio de legalidad que ordena la Constitucién Local y demaés legislacién aplicable,
podra informar de tal ilicitud a la Contraloria General del Estado.

Al efecto, la secretaria emitira el dictamen relativo, debidamente fundado y motivado, aprobando o rechazando la
solicitud de que se trate. En tanto no se cumpla con esta disposicion, la secretaria no podra autorizar ni ministrar
los recursos publicos solicitados por Ia Dependencia y Entidad”.

23. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde se compromete a no concertar postura alguna
en término de lo dispuesto en el Articulo 46 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. ElI Organo de Control Interno de la Institucion vigilara el cumplimiento de las
disposiciones de la Ley Federal de Competencia Econdmica y pondran en conocimiento de
la Comisién Federal de Competencia toda posible irregularidad, asi mismo, la ley Federal

de Metrologia y Normalizacion, especificamente en lo relativo a normas oficiales
mexicanas.

24. Copia fotostatica de la Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, expedida por el

Servicio de Administracién Tributaria respecto de Impuestos federales, dicha Constancia
debera tener como maximo 30 dias naturales de haber sido expedida, lo anterior para dar

cumplimiento al Cédigo financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en su
Articulo 9 Bis.

25. Carta bajo protesta de decir verdad mencionando que en caso de resultar adjudicado, el
proveedor entregara a la firma del contrato: Constancia de cumplimiento de obligaciones
fiscales. por contribuciones estatales, expedida por la Direccion General de Recaudacion
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, dicha constancia debera tener como maximo 30
dias naturales de haber sido expedida y sin la cual no sera posible la celebracion del

contrato, lo anterior para dar cumplimiento al Codigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, en su Articulo 9 Bis.
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REQUISITOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Las propuestas econémicas de la licitacion se abriran, siempre y cuando las propuestas técnicas
de los licitantes hayan cumplido con lo solicitado, seran valoradas cuantitativamente y si se omite
algun requisito o documento seran desechadas en el mismo acto, procedimiento a descalificar al o
los licitantes involucrados, quedando resguardadas por la Comisién de Licitacién, de conformidad
con el Articulo 43, fraccion 1l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se debera incluir dentro de la propuesta economica lo siguiente:

Sera en una sola proposicién con la partida en concurso, los participantes podran presentar sus
propuestas por la PARTIDA UNICA del concurso, impreso en papel membretado de la empresa,
sin tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y PRECIOS EN MONEDA NACIONAL CON

NUMERO Y LETRA SIN IMPUESTOS AL VALOR AGREGADO UTILIZANDO SOLO 2
DECIMALES.

1. La propuesta econémica debera indicar precio unitario mensual y por el total del periodo a
contratar, desglosando el importe del concepto del Impuesto al Valor Agregado, de
acuerdo con el Anexo Econémico. En dicho precio debera quedar incluido el costo de los
materiales necesarios para Ia prestacion del servicio.

2. Escrito en el cual se acepte que el pago se realice mediante transferencia electrénica en
moneda nacional; asimismo debera sefialar sus datos bancarios: titular de Ia cuenta,
nombre del banco, nombre o numero de sucursal, direccién y clave de transferencia
bancaria de 18 digitos (CLABE), anexando la caratula del Estado de Cuenta Bancaria.

3. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde se comprometa a cumplir con lo que oferta,
ademas de lo sefialado en la clausula octava de las presentes bases. asimismo, que en
caso de resultar adjudicado dara cabal cumplimiento al contrato.

En el caso de que la oferta economica no establezca las condiciones de venta, se entendera que el

licitante acepta las que sefalan en |as presentes bases de licitacion, En caso de discrepancia entre
precio unitario y global se tomara como valido el unitario,

DICTAMEN TECNICO-ECONOMICO.

DECIMA TERCERA - Una vez concluida la junta de recepcion y apertura de propuestas técnicas y
economicas, se turnaran las propuestas técnicas y econdmicas a la Subgerencia de Recursos
Materiales y Servicios Generales para que proceda a la elaboracion del Dictamen Técnico.

BASES DE LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS-INVIVIENDA-001-2021 Pagina 9 de 19




YERACRUZ dfily. SEDESOL 2021 f200afios .. |
el tampg & fommese | WO mownon  VIVIENDA

LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-INVIVIENDA-001-2021
Centratacion del servicio de Limpieza
iarzo 2021

Debera formularse por escrito, debiendo tener de manera clara y concreta los cumplimientos, y en
Su caso la motivacion de los incumplimientos respecto a las especificaciones y caracteristicas que
la convocante haya estipulado en las bases y anexos técnicos de la licitacion.

El Dictamen Técnico sustentara, en este aspecto al Dictamen Técnico-Econdmico de la licitacion
que servira de fundamento para la emision de fallo.

El Dictamen Técnico-Econdmico sera emitido por la comisién de la Licitacion, conforme al Articulo
43, fraccion VIl de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

DECIMA CUARTA.- La adjudicacién se hara por la totalidad del servicio al proveedor que cumpla
con las especificaciones requeridas en el Anexo Técnico y con todos los requisitos exigidos en las
bases de licitacion y ademas garantice a la Convocante las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, tiempo de entrega y demas circunstancias
pertinentes. De igual forma, ser4 tomada en consideracion Ia disponibilidad presupuestal con que
cuenta el Instituto Veracruzano de la Vivienda.

Ante la Igualdad de condiciones entre las ofertas econémicas de los participantes, se optara por las
que presenten los proveedores del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en atencién al
Articulo 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que a la letra dice “Los proveedores con
residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el Municipio de que se trate, tendran preferencia para

ser adjudicados y se les permitira un precio hasta 5% (cinco por ciento) mayor que las cotizaciones
foraneas”.

Cuando dos o mas propuestas en igualdad de circunstancias cumplan con los requisitos
establecidos, el pedido o contrato se adjudicara en partes proporcionales entre los licitantes que
las haya presentado; de no aceptarlo esto, la Comisién de Licitacion lo asignara mediante
procedimiento de insaculacion, lo anterior con fundamento en el Articulo 50 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

De igual forma de conformidad con el Articulo 56 parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenaciéon de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, los Proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el municipio
de que se trate, que se encuentren registrados en el padron correspondiente de los entes publicos,

tendran preferencia para ser adjudicatarios, y se les permitira un precio hasta 5% mayor que el de
las cotizaciones foréneas.

DECIMA QUINTA.- Es prohibicion negociar las condiciones establecidas en las presentes bases
de licitacion o las propuestas presentadas por los licitantes, lo anterior de conformidad con el
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Articulo 39 fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

SUPUESTOS DE INFRACCION O DESCALIFICACION.

DECIMA SEXTA.- De conformidad con el Articulo 72 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se

considera infraccion por parte de los proveedores, y seran motivos de descalificacién, las
siguientes:

J; Proporcionar al Ente Publicd Informacion falsa o documentacion alterada.
il.  Incumplir con los términos del contrato.
il Lesionar el interés publico o la economia de los Entes Publicos.
V. Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato.

Realizar practicas desleales para con el Ente Publico o demas licitantes.

Vi. Injustificadamente y por causas que le sean imputables, no formalicen el contrato
adjudicado por la Convocante.

No sostener sus proposiciones técnicas y econoémicas presentadas en la licitacién; y
VL Las demas previstas por la Ley o en otros ordenamientos aplicables.

DECIMA SEPTIMA.- No obstante, lo establecido en la base décima sexta, se descalificara. a los
licitantes que incumplan los requisitos establecidos en la base de licitacion y sus anexos.
Asimismo, se observara lo establecido en los Articulos 67, 68, 69, 70 y 71 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamiento, y Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

FALLO.

DECIMA OCTAVA.- El fallo se sustentara en el dictamen técnico-econdmico, que se realizara con
una evaluacién, tomando en cuenta la capacidad técnica del proveedor, asimismo se sefialara, en
Su caso, |a segunda y tercera mejores opciones, de conformidad con el Articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.
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DECIMA NOVENA.- La notificacién del fallo se emitira el dia 24/03/2021 del presente afio, por
escrito mediante oficio enviandose al domicilio de los participantes.

VIGESIMA - Ninguna de las condiciones contenida en las presentes bases, asi como en las
proposiciones presentadas por los concursantes podran ser negociables.

Se dara preferencia respecto a los servicios superiores a lo minimo requerido en las presentes
bases, aun cuando exista una diferencia no mayor al 10% (diez por ciento) entre ofertas de mejor

calidad y la cotizacién inmediata inferior calificada, siempre que no rebase Ia disponibilidad
presupuestal.

SUSCRIPCION O RESCISION DE CONTRATO Y FIANZA.

VIGESIMA PRIMERA. - El licitante o licitantes que resulten adjudicados, a través de su
representante legal, deberan presentarse a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios

Generales de la convocante, para firmar el contrato y/o pedido correspondiente, en la fecha y
horario sefialado en el calendario de la Clausula Segunda.

En caso de no comparecer en el plazo indicado, se cancelara la adjudicacion, otorgandose al
licitante que haya ocupado la segunda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio, con

respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al 10% (diez
por ciento).

Toda operacion adjudicada por un monto superior a 1,203.5691 UMAS, sin considerar el Impuesto
al Valor Agregado, debera formalizarse mediante contrato.

VIGESIMA SEGUNDA.- De conformidad con el Articulo 65 de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, la Convocante bajo su responsabilidad, podra pactar la ampliacidn al contrato
vigente, mediante Adendum, dentro de los seis meses posteriores a su firma, siempre y cuando el
monto total de la partida que se amplie no represente mas del 20% (veinte por ciento) de los
conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea

igual al pactado originalmente; igual porcentaje se aplicara a las prorrogas que se hagan respecto
de la vigencia de los contratos.

VIGESIMA TERCERA. - El Instituto Veracruzano de la Vivienda, podra rescindir
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
proveedor, asi como revocarlo anticipadamente cuando concurran razones de interés publico, en
los términos de lo dispuesto por los Articulos 79, 80 y 81 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administraciéon y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. Asi mismo sera causa de terminacion del contrato, en mutuo acuerdo.
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DECLARACION DE DESIERTA A LA LICITACION.

VIGESIMA QUINTA. - De conformidad con el Articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave, la Convocante podra declarar desierto el procedimiento de contratacién
cuando:

# No haya licitantes.

Il Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores
ofertas recibidas.

Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en las presentes bases.
V. No lo permita el presupuesto.

V. Los montos de la oferta econémica excedan lo autorizado; y

Vi, Se presente caso fortuito o fuerza mayor

VIGESIMA SEXTA.- Cuando s6lo se cuente con una propuesta, la Convocante procedera a
efectuar una investigacion de mercado para determinar la conveniencia de adjudicar el contrato al
licitante Gnico, haciéndolo del conocimiento de los participantes en forma oportuna de conformidad
con el Articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y Enajenacién de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Si se Declara desierta la licitacion
simplificada; la Convocante podra adjudicarlo directamente.

RECURSOS DE REVOCACION.

VIGESIMA SEPTIMA - Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del procedimiento de
licitacién, podran ser impugnados por el licitante agraviado mediante el recurso de revocacion, el
cual se interpondra ante el Instituto Veracruzano de la Vivienda, dentro de un término de cinco dias
habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion del acto o
resolucion de que se trate, en los términos de lo establecido en el Articulo 82 , 83 y 84 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; sin perjuicios de que se manifieste previamente ante la direccién
General de Administracion y Finanzas, quienes resolveran lo procedente conforme a lo estipulado
en la legislacion aplicable.
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SANCIONES.

VIGESIMA OCTAVA.- De conformidad con el Articulo 73 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave, las sanciones que se aplicaran a los proveedores o licitaciones que infrinjan la
Ley, seran:

Muita de Cien a mil UMAS; y

Prohibicién de participar en los procesos de licitacién durante dos afios.

PENA CONVENCIONAL.

VIGESIMA NOVENA - Se aplicaran a los proveedores adjudicados con motivo del incumplimiento
del contrato y seran las siguientes:

I.  Cuando exista incumplimiento total del contrato se hara efectiva la fianza relativa al
incumplimiento del contrato.

I Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato respectivo se atrase en la
entrega de los bienes y/o servicios objeto de la presente licitacion, se aplicara una pena
convencional consistente en el importe correspondiente al TRES AL MILLAR por cada dia
de atraso del monto del contrato en situacién de incumplimiento y hasta un 10% (diez por
ciento) del mismo, el cual serd deducido al momento del pago de su factura; esta sancion
se establecera en el contrato respectivo; en su defecto, con la aceptacién del pedido por

parte del proveedor, se considerara como aceptada igualmente la aplicacién de la sancion
en caso de incumplimiento.

CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LA PARTIDA EN CONCURSO.

TRIGESIMA - La convocante podra cancelar, reducir o incrementar la cantidad de los bienes a
adquirir o servicios a contratar, en cualquier etapa de la licitacién, en caso fortuito o de fuerza
mayor o cuando por restricciones presupuestales se haga imposible el cumplimiento econémico del

presente concurso. Lo anterior se comunicara con toda oportunidad y por escrito a todos los
participantes.

BASES DE LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS-INVIVIENDA-001-2021 Pagina 14 de 19




VERACRUZ

SEDESOL 2021 (200anos
R

} SORERND, B mmmhi.,  mEMAEeER

LICITACIOM SHPLIFICADA No. LS-INVIVIENDA-001-2021
Coniratacion dal seivicio de Limpieza
iarzo 2021

DE LA MODIFICACION A LAS BASES Y ACLARACIONES.

TRIGESIMA PRIMERA.- Las presentes bases podran ser modificadas por la Convocante,
debiendo notificar dichas modificaciones, por lo menos con veinticuatro horas previas al acto de
recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas.

Para cualquier informacion o duda sobre las presentes bases, deberan dirigirse a la Subgerencia
de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Gerencia de Administracion y Finanzas del
Instituto Veracruzano de la Vivienda, ubicado en Cuauhpopoca N° 11 de la colonia Salud, Cddigo
Postal 91070 en esta ciudad capital del Estado de Veracruz, o bien comunicarse al teléefono 01
(228) 818-28-86 extensidn 215.

ATENAMENTE

ARRENDAMIENTO, ADMINISTRACION
Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES D L ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE Y GERENTE PE ADMINISTR CION Y FINANZAS.
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ANEXO 1
DE LAS BASES DE LA LICITACION
No LS-INVIVIENDA-001-2021
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
LIMPIEZA DE OFICINAS UBICADAS EN LA CALLE CUAUHPOPOCA No. 11 COL. SALUD, XALAPA, VER. y ALMACEN DEL INSTITUTO
UBICADO EN RIO SEDENO S/N ESQUINA MANATIALES, COL. NUEVO XALAPA CP, 91097
LUNES A VIERNES DE 7:00 A 15: 00 HORAS 2 PERSONAS, 1 PERSONA DE 10:00 A 18:00 HORAS DE LUNES A JUEVES EN OFICINAS DEL
INSTITUTO ¥ VIERNES EN AUIMACEN DEL INSTITUTO DE 10:00 A 14:00 HORAS Y DE 14:20 A 18:00 EN OFICINAS DEL INSTITUTO.
RESPONSABLE PERSONA 3 (DE LUNES A JUEVES EN OFICINAS INSTITUTO Y
PERSONA 1 PERSONA 2
A EL VIERNES EN ALMANCEN DEL INSTITUTO)
7:00 AM] 7:30 AM JLAVAR SANITARIOS PARA MUJERES/ DISCAPACITADOS
7:30 AM | 8:00 AM [LAVAR SANITARIOSPARA HOMBRES |
8:00 AM | 8:30 AM IGERENCIA GENERAL (LIMPIEZA GENERAL Y LAVADO DE CAFETERAS Y
TAZAS)
S:00AM  [REVISAR Y SACAR BASURA DE LOS SANITARIOS
LIMPIEZA GENERAL: _ VIDRIOS, PAREDES, ARCHIVEROS, ESCRITORIOS,
JARDINES, SILLAS Y SILLONES, PASILLOS Y TODAS LAS DEMAS AREAS DEL : :
9:00 AM |13:00 PM\ i1/ T0 INCLUYENDO CUBICULOS ¥ OFICINAS REVISION DE A pare i 1aa 10N SN
SANITARIOS.
REVISION DE BAROS:
et e REVISION COCINETAS: ISACAR BASURA, SUMINISTRAR AIERNES DE 10:00
; : LIMPIEZA, LAVADO TAZAS, CAFETERAS, ETC. / (GERENCIA GENERAL) CONSUMIBLES, PISOS Y LAVABOS SECOS, | 14:00 LIMPIEZA
ESPEIO LIMPIO. GENERAL EN
ALMACEN DEL
INSTITUTO.
14:30 PM([15:00 PM REVISION DE SANITARIOS LIMPIEZA DE PASILLOS Y AREAS COMUNES
REVISION DE BANOS:
: i ISACAR BASURA, SUMINISTRAR
REUEM IO P CONSUMIBLES, PISOS Y LAVABOS SECOS,
ESPEID LIMPIO.
: _ LIMPIEZA DE EXTERIORES,
16:00 PW17:00 P EMPEZANDO POR EL FRENTE
SACAR BASURA DEL INSTITUTO DE
17:00 PM|18:00 PM ACUERDO CON LOS DIAS QUE PASE EL
ISERVICIO

REQUERIMIENTOS DE PERSONAL:

* El personal debera ser uniformado e identificado mediante el uso de un gafete.

* Suministrar el equipo necesario de proteccidn personal y vigilar que se utilice al
desempefiar actividades que representen un riesgo para su integridad fisica.

* La empresa se hard responsable por accidentes e incapacidades que sucedan durante la
jornada laboral y el personal debera ser de contrato y debidamente afiliado al IMSS,
REQUERIMIENTOS GENERALES:

* La empresa deberd suministrar todos los materiales necesarios para realizar el servicio.
* La empresa debera informar de los productos que utilizara periddicamente en sus
actividades reportando a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales las

ocasiones que se surtan con el objeto de verificar la cantidad y calidad de dichos
productos.

*Los productos que se utilicen para el servicio deberan ser biodegradables y cumplir con
las normas de calidad vigentes.
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LIMPIEZA DE OFICINAS UBICADAS EN LA CALLE CUAUHPOPOCA No. 11 COL. SALUD, XALAPA, VER.

IACTIVIDADES DE LUNES A VIERNES

RESPONSABLE

HORARIOQ

PERSONA 1 (7:00 AM-15:00 PM) PERSONA 2 (7:00 AM-15:00 PM)

PERSONA 3 (10:00 AM-18:00 PM)

7:00 AM | 18:00 PM

ILIMPIEZA PROFUNDA DE:

ACRILICOS DE PISO

WZOTEAY CANALETAS

ICUBIERTA DE CONCRETO

SILLAS Y SILLONES

ICANCELERIA DE ALUMINIO

ICESTOS DE BASURA

ICOCINETAS (REFRIGERADORES, TARJAS, HORNOS, PORTAGARRAFONES, ...)

ICUADROS Y ELEMENTOS DECORATIVOS

LAMPARAS

LETREROS DE SENALAMIENTO

[MACETEROS

MOBILIARIO CON TAPICERIA

IMOBILIARIO Y EQUIPO DE METAL

IMOBILIARIQ Y EQUIPQ DE MADERA

MURQCS

[PERSIANAS

PISOS DE CEMENTO EN EXTERIORES

PISOS INTERIORES (LAVADQ, PULIDO Y ABRILLANTADO)

PLANTAS DE ORNATO

PUERTAS

REJILLAS Y ASPERSORES

ISANITARIOS

SOCLOS

[TECHOS (RETIRAR HQJAS DE ARBOLES Y LIMPIAR CANALETAS)

ITELEFONOS Y EQUIPO DE COMUNICACIONES

IVIDRIOS EXTERIORES E INTERIORES
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ANEXO 2 ¢
DE LAS BASES DE LA LICITACION
No LS-INVIVIENDA-001-2021

L.C RUBISEL VELAZQUEZ CASTILLO
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
PRESENTE.

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta concernientes a la
Licitacién Simplificada No.LS-INVIVIENDA-001-2021 relativa a la contratacién del Servicio de Limpieza, en nombre y
representacién de: (persona fisica o moral).

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

N°. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva o acta de nacimiento:

Fecha:
Personas morales:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dic fe de la misma:
Lugar, fecha y nimero de inscripcion en el Registro de Comercio:

Relacion de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato en caso de que la persona o empresa resulte ganadora:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugar, fecha y nimero de inscripcion en el Registro de Comercio:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Firma)

Nota: El presente formato podré ser reproducido en papel membretado por cada participante en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar estrictamente su contenido. La omisidn a este requisito sera motivo de descalificacién.
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ANEXO ECONOMICO
DE LAS BASES DE
LICITACION SIMPLIFICADA NO. LS-INVIVIENDA-001-2021

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

PARTIDA. IMPORTE
 SNCRPTE UNIDAD | CANTIDAD | PRECIO
(MESES) | UNITARIO AHEAL
DEL PERIODO
(MENSUAL)|  ~oNTRATADO
SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL CON TRES ELEMENTOS EN
INSTALACIONES DEL INSTUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
UNICA  |INSTALACIONES UBICADAS EN CUAUPOPOCA No. 11 COL SALUD |mes 9
XALAPA, VER, Y RIO SEDENO S/N ESQUINA MANANTIALES UNIDAD
HABITACIONAL XALAPA 2000
SUBTOTAL §-

LV.A.(16%) §-

TOTAL $-

Nota: Plasmar en este Anexo precios en moneda nacional con nimero y letra antes y después del Impuesto al Valor Agregado (IVA)

BASES DE LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS-INVIVIENDA-001-2021 Pagina 19 de 19




