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Marzo 2021

INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
LICITACION SIMPLIFICADA NUMERO LS-INVIVIENDA-002-2021
RELATIVA A LA “CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO”

El Instituto Veracruzano de la Vivienda a través de la Gerencia de Administracion y Finanzas y con
fundamento en lo dispuesto en los Articulos 1, 7, 8, 9, 26 fraccién Il, 27 fraccion Ill, 56, 57, 58 y
demas aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; el Articulo 9 Bis, y asi como el Articulo
1 del decreto numero 826 de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz para
el Ejercicio Fiscal 2021, Lineamientos de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo
del Estado Libre y Soberano, publicado el 11 de Febrero del 2019 y que se cuenta con el Dictamen
de Suficiencia Presupuestal DSP No. SSE/D-0637/2021 y Registro de Procedimiento de Suficiencia
Presupuestal ndmero 211210050430000/000524CG/2021, le formula una atenta invitacion para
participar en la Licitacion Simplificada Numero LS-INVIVIENDA-002-2021 relativa a la
“Contratacion del Servicio de Fotocopiado”, por lo que los proveedores que reciban
expresamente invitacion, deberan sujetarse a lo siguiente:

BASES
DESCRIPCION GENERAL DE LA LICITACION

PRIMERA.- El objeto de la presente Licitacién lo constituye la “Contratacién del Servicio de
Fotocopiado” para el Instituto Veracruzano de la Vivienda, |a cual se realizara de conformidad con
las especificaciones, caracteristicas, ubicaciones y cantidad de equipos establecidos en el anexo
técnico de las presentes bases de licitacion.

SEGUNDA.- El presente procedimiento de licitacion se llevara acabo de acuerdo al siguiente
calendario:

EVENTO FECHA HORA
Entrega de invitaciones. 17-03-2021 12:00 PM
Acto de apertura de propuestas técnicas y | 22-03-2021 12:30 PM
econdmicas.
Fecha limite para la notificacion de fallo. 24-03-2021 12:00 PM
Fecha limite para la firma de contrato y/o | 31/03/2021 12:00 PM

pedido. ( SIEMPRE Y CUANDO SE
CUENTE CON LA AUTORIZACION DE
LA SECRETARIA DE FINANZAS DE
ACUERDO AL ART 31 DE LOS
LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD Y
CONTENSION DEL GASTO
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TERCERA.- En el presente procedimiento solo podran presentar su propuesta técnica y econoémica,
aquellos proveedores que expresamente reciban invitacion, en el entendido que aceptan someterse
a los requisitos y condiciones establecidas en las presentes bases.

CUARTA.- Los proveedores participantes se obligan a no divulgar por medio alguno (publicaciones,
conferencias, informes o cualquier otra forma), los datos e informacién de la celebracién de la
presente licitacion, sin la autorizacion expresa y por escrito de la Convocante, aceptando
expresamente que todos los datos e informacién, es propiedad exclusiva de esta ultima, por lo que
en este acto, asumen la obligacion de confidencialidad y discrecion total. Para tal efecto, sera
considerada como informacién confidencial, cualquier informacion o datos proporcionados por la
Convocante a los participantes, para que los licitantes se conduzcan con la debida diligencia y
discrecion, siempre que dicha informacion no sea del dominio publico o de terceros. Esta restriccion

permanecera vigente por tiempo indefinido, aln después de extintas las demas obligaciones
contractuales

COMISION DE LICITACION

QUINTA.- El procedimiento de licitacion estar a cargo de una Comisién de Licitacion, integrada
por un Presidente (Gerente de Administracion y Finanzas), el Subgerente de Recursos Materiales y
Servicios Generales (Area responsable de la adquisicion), un representante de la Subgerencia de
Recursos Financieros, un Representante de la Gerencia Juridica (Area Asesora), de conformidad
con el Articulo 2 fraccién Il y 39 fraccién XVIl de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de lgnacio de la Liave.

En cumplimiento al Articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en el presente
procedimiento, a efecto de dar mayor transparencia, legalidad y eficiencia al trabajo de dicha
comision, se invitara a un Representante del Organo Interno de Control (sdlo participaran fungiendo
como Asesores).

SEXTA.- La evaluacioén de las propuestas correra a cargo de la Comision de Licitacion, quien tendra
amplias facultades para aplicar las presentes bases y las leyes que sean relativas a la licitacion y
sera la Unica autoridad facultada, para desechar cualquier propuesta que no sea presentada
conforme a lo dispuesto por las presentes bases y sus anexos.

SEPTIMA.- Para los efectos anteriormente mencionados, asi como de todos aquellos que deriven
del presente procedimiento, el domicilio de la Comisién de Licitacion sera el ubicado en el la Sala de
Juntas del Instituto Veracruzano de la Vivienda, sita en la calle Cuauhpopoca N° 11 de la Colonia
Salud, C.P. 91070, de la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, con nimero
telefonico 01 (228) 818-28-86, extensiones 215, 250.

CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION

OCTAVA.-Las condiciones de la contratacién son:-

I.  Vigencia del servicio: a partir del 1 de abril hasta el 31 de diciembre de 2021.
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. Forma de pago. De manera mensual mediante transferencia electronica, a precio fijo
durante |la celebracion del contrato, en moneda nacional (pesos mexicanos).

ill.  Lugar de entrega e instalacion de los equipos: en los domicilios a que hace referencia el
anexo técnico.

IV. Sostenimiento de precios: Minimo 30 dias naturales contados a partir del acto de
recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, aun en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza. Los Proveedores adjudicados deberan sostener su oferta
durante la vigencia del contrato.

V. Crédito: Veinte dias naturales contados a partir de la fecha recepcion de la factura con los
requisitos fiscales y los archivos PDF Y XML, en la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Vi. Datos de facturacion:
Razén social Instituto Veracruzano de la Vivienda
Registro Federal de IVDS30419FU9.
Contribuyentes
Domicilio fiscal: Cuauhpopoca 11, Colonia Salud.
Cdédigo postal: C.P. 91070
Lugar: Xalapa-Enriquez, Veracruz
Envio de archivos | ariadnaj@invivienda.gob.mx y anabelt@invivienda.gob.mx
XML vy PDF

En la factura debera indicar:
a) Numero y concepto de Licitacion.”

b) Numero de contrato y/o pedido de compra.

c) Descripcién (codificaciéon segun corresponda, unidad de medida, precio unitario, impuestos,
precio total, etcétera).

d) Descuentos ofrecidos en su caso.
e) Método de pago: PUE Pago en una sola exhibicion.
Forma de pago: 03 Transferencia electronica de fondos.
Uso de CFDI: GO3 Gastos en general.
NOVENA.-Los equipos solicitados deben ser modelos recientes, lo cual debera ser comprobado
con las facturas originales, y deberan cumplir con |a totalidad de las caracteristicas tecnicas
sefialadas en el anexo técnico de la presente bases de licitacion.

Los equipos ofertados deberan ser digitales.
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ACTO DE PRESENTACION Y APERTURAS DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

NOVENA.- El acto de recepcion y apertura de propuestas técnicas y econémicas se llevara a cabo
en el domicilio de la convocante en la hora y fecha establecida en el calendario de la clausula
segunda, en la sala de juntas de la Gerencia General del Instituto Veracruzano de la Vivienda. Dicho
acto se llevara a cabo con o sin la asistencia de los licitantes.

DECIMA.- La asistencia al acto de apertura de proposiciones es opcional por lo que los proveedores
invitados podran presentarse personalmente a entregar sus propuestas o enviarlas por mensajeria
con acuse de recibido, en el area de Oficialia de Partes del Instituto Veracruzano de la Vivienda.

Los sobres deberan enviarse al mas tardar una hora antes del inicio del acto de apertura, en el
entendido de que toda propuesta extemporanea a la fecha y hora del acto de recepcion y apertura
de las propuestas técnicas y economicas no sera admitida.

DECIMA PRIMERA.-Cuando al acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econdmicas, comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal de la empresa,
debera presentar al momento de su registro la documentacion siguiente:

a) Copia del instrumento publico donde conste su poder o carta poder simple, especifica para
participar en el acto que corresponda, debidamente firmada por el poderdante, el aceptante
y dos testigos, anexando copia de identificacion oficial del otorgante, del aceptante y de los
testigos.

b) Identificacién oficial vigente en original para cotejo de quien asiste en representacion.

PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

D_}‘:_CIMA SEGUNDA.- Sélo se admitira una propuesta por proveedor o empresa participante, los
documentos que al efecto se presenten deberan ser en original, en dos sobres cerrados de manera
inviolable, debidamente rotulado, que contendran uno la propuesta técnica y el otro la propuesta
economica, de conformidad con lo siguiente:

a) Impresas en papel membretado del participante, sin tachaduras o enmendaduras.

b) Idioma Espafiol.

c) Totalmente en moneda nacional (peso mexicano).

d) Contener la firma autégrafa, por quien tenga facultades legales para asumir las obligaciones
gue de esta Licitacion se generen.

e) Especificar claramente el nimero y nombre de |a Licitacion.

f) Los Anexos que se presenten deberan ser reproducidos en el modo gue estime conveniente,
debiendo respetar su contenido.
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Lo anterior, considerando que no deberan incluirse documentos de la propuesta tecnica dentro del

sobre de la propuesta econdmica y viceversa: |2 inobservancia de esta prohibicion sera motivo de
descalificacion.

REQUISITOS DE LA PROPUESTA TECNICA:

Las propuestas técnicas de la licitacion se abriran y seran valoradas cualitativamente y si se omite
algun requisito o documento seran desechadas en el mismo acto, procedimiento a descalificar al o
los licitantes involucrados, por lo que no se abriran sus propuestas econdomicas quedando
resguardadas por la Comisién de Licitacion, de conformidad con el Articulo 43, fraccién | de la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se debera incluir dentro de su propuesta técnica lo siguiente:

1. Escrito de proposicion donde sefiale marca, modelo y demas especificaciones,
caracteristicas y ubicacion de los equipos ofertados para la prestacion del servicio, lo que
deberan sujetarse a lo solicitado en el anexo técnico.

2. Catalogo o folleto ilustrativo que respalde técnicamente los equipos de fotocopiado
propuestos, los cuales invariablemente deberan identificarse con la partida correspondiente.
(los catalogos o folletos que no sefialen la partida a que corresponden se tendran por no
presentados al momento de la revisién cualitativa).

3. Escrito mediante el cual el fabricante de los equipos, certifique que el licitante es distribuidor
autorizado de los equipos, el cual debera ser especificado para la presente licitacion.

4. Escrito mediante el cual, el licitante manifieste que de resultar adjudicado suministrara y
contara con un stock de refacciones y consumibles originales y nuevos /excepto papel), para
cuando estos sean salicitados por la convocante.

5. Escrito mediante el cual, el licitante de resultar adjudicado se compromete a concluir la
instalacion de los equipos a mas tardar el dia 1 de abril del afio en curso.

6. Escrito mediante el cual, el licitante sefiale el mecanismo que debera seguir para la
recepcion de reporte de fallas, comprometiéndose a cumplir con el servicio de Atencién y
reparacion de fallas, en los equipos en un plazo no mayor a 4 horas habiles.

7. Carta compromiso en la que sefiale que, el servicio a prestar considerara el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos, sin que genere costo adicional, asi como los
consumibles necesarios para su operacion (excepto papel).

8. Escrito mediante el cual, el licitante presente el cronograma para el mantenimiento
preventivo y correctivo a los equipos de fotocopiado.
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9. Escrito bajo propuesta de decir la verdad, mediante el cual, el licitante en caso de resultar
adjudicado se obliga a cambiar los equipos por otros similares, dentro del término de 24
horas contadas a partir del reporte sobre la aparicion de algun defecto o vicio oculto que
impida reiteradamente su funcionamiento.

10. Carta mediante la cual, el licitante garantice la calidad de los equipos con los cuales prestara
el servicio, la que amparara defectos de fabricacion, funcionamiento o vicios ocultos por el
término de vigencia del contrato.

11. Constancia de contar con un centro de servicio con residencia en Xalapa, Ver.

12. Facturas originales y copias para cotejo, donde constate el afio de adquisicion de los equipos
ofertados.

13. Copia fotostatica de la Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, expedida por €l
Servicio de Administracion Tributaria respecto de Impuestos federales, dicha Constancia
debera tener como maximo 30 dias naturales de haber sido expedida, lo anterior para dar
cumplimiento al Codigo financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en su
Articulo 9 Bis.

14. Carta bajo protesta de decir verdad mencionando que en caso de resultar adjudicado, el
proveedor entregara a la firma del contrato: Constancia de cumplimiento de obligaciones
fiscales, por contribuciones estatales, expedida por la Direccion General de Recaudacion de
la Secretaria de Finanzas y Planeacion, dicha constancia debera tener como maximo 30
dias naturales de haber sido expedida y sin la cual nc seré posible la celebracion del
confrato, lo anterior para dar cumplimiento al Codigo Financiero para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Liave, en su Articulo 9 Bis.

15. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que licitante manifieste que no desempefia
empleo, cargo o comisién en el servicio publico, que a pesar de desempefarlo, de resultar
adjudicado, con la formalizacién del contrato no se genera un conflicto de interés.

16. Escrito bajo protesta de decir verdad, relativo a la acreditacion legal de la empresa
participante, conforme el anexo 1.

17. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesto conocer el contenido de las bases
y la disposiciones de |la Ley de adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, conforme al anexo 2.

18. Escrito donde sefiale domicilio fiscal y adjuntar fotocopia del comprobante de domicilio

(telefono, agua o luz) no mayor a tres meses para recibir notificaciones derivadas de Ia
licitacion, asi como teléfono, fax y correo electrénico.
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19. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifiesto conocer el contenido de relativo
al Articulo 31 de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, en su Fe de rrata en relacion con “Acuerdo que
modifica los Articulos 25 y 31 de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion
del Gasto para el poder ejecutivo del Estado de Veracruz” Publicado en gaceta Oficial Num.
Ext. 062 que a la letra dice:

“Articulo 31.- En las bases y requisitos de toda convocatoria o invitacién en materia de
adquisiciones, para participar en procedimientos de licitacion publica, simplificada o
adjudicacion directa, debera precisarse que, una vez desahogados y previo a la suscripcién
de los contratos o convenios relativos, en términos de la Ley de Adquisiciones y demas
disposiciones aplicables, las Dependencias y Entidades responsables deberan remitir
invariablemente copia simple de la documentaciéon a la Secretaria, por conducto de la
Subsecretaria de Administracién y Finanzas.

En caso de gue la Secretaria a partir de la documentacion que reciba, encuentre conductas,
por comisién u omisién, que no se apeguen a los principios de control y contencion del gasto
gue prevén los Lineamientos o, en su defecto, violacién al principio de legalidad que ordena
la Constitucion Local y demas legislacion aplicable, podra informar de tal ilicitud a la
Contralcria General del Estado.

Al efecto, la secretaria emitird el dictamen relativo, debidamente fundado y motivado,
aprobando o rechazando la solicitud de que se trate. En tanto no se cumpla con esta
disposicion, la secretaria no podra autorizar ni ministrar los recursos publicos solicitados por
la Dependencia y Entidad”.

20. Alta o registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, donde se constata el giro
de prestador de Servicio.

21. Copia simple de los siguientes documentos:

¢« Copia de Acta Constitutiva Vigente y modificaciones, en caso de personas morales.
s Copia de Acta de Nacimiento

« Identificacion Oficial Vigente del Licitante o0 su Representante Legal.
¢ CopiadesuR.F.C.

s« Copia de comprobante de domicilio vigente.
+« Copia del Registro de Inscripcién al padréon de proveedores de la SEFIPLAN vigente.

22. En caso de que el proveedor gue actualmente presta el servicio, participe en la presente

licitacion, deberéa presentar carta bajo protesta de decir verdad donde manifieste que
cambiara la totalidad de los equipos con que actualmente presta servicio.
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23. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el licitante manifieste que NO, se encuentra
inhabilitado por parte de la Secretaria de la Funcién Publica, o de la Contraloria General del
Estado de Veracruz y demas Instituciones Gubernamentales.

24. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el licitante se responsabiliza expresamente en
los casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas, guedando liberado
totalm_ente de ello el Instituto Veracruzano de la Vivienda.

25. Escrito bajo protesta de decir verdad, donde el licitante se obliga a guardar absoluta
confidencialidad sobre la informacion y documentacion que sea proporcionada por la
Convocante, o de la que tenga conocimiento con motivo del contrato que se derive de la
presente licitacién, por lo que obliga a no divulgar por ningiin medio, escrito, oral, electronico
o de cualquier otra forma ni usarlo para cualquier fin, sin la autorizacion previa y por escrito
de la convocante, de lo contrario se hara acreedor a las sanciones contempladas por la
legislacion penal, civil y/o administrativas que resulten aplicables.

REQUISITOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Las propuestas economicas de la licitacién se abriran, siempre y cuando las propuestas técnicas de
los licitantes hayan cumplido con lo solicitado, seran valoradas cuantitativamente y si se omite algin
requisito o documento seran desechadas en el mismo acto, procedimiento a descalificar al o los
licitantes involucrados, quedando resguardadas por la Comisién de Licitacién, de conformidad con
el Articulo 43, fraccion 11l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
Se debera incluir dentro de la propuesta econémica lo siguiente:
Sera una sola proposicién por la partida en concurso, los participantes podran presentar sus
propuestas por la PARTIDA UNICA del concurso, impreso en papel membretado de la empresa, sin
tachaduras o enmendaduras, en idioma espafiol y PRECIOS EN MONEDA NACIONAL CON
NUMERO Y LETRA SIN IMPUESTOS AL VALOR AGREGADO UTILIZANDO SOLO 2
DECIMALES.
1. Escrito de propuesta econdémica que sefale el precio unitario por fotocopia, expresando en
pesos hasta centésimas, desglosando el importe del impuesto al Valor Agregado, conforme
al anexo 3.

2. Escrito donde mencione sus condiciones de venta que debera ajustarse a lo sefialado en la
base octava de la presente licitacion.

3. Escrito en el cual se acepte que el pago se realice mediante transferencia electronica en
moneda nacional: asimismo debera sefalar sus datos bancarios: titular de la cuenta, nombre
del banco, nombre o nimero de sucursal, direccion y clave de transferencia bancaria de 18
digitos (CLABE), anexando la caratula del Estado de Cuenta Bancaria.

En el caso de que la oferta econdmica no establezca las condiciones de venta, se entendera que el

licitante acepta las que sefialan en las presentes bases de licitacién, En caso de discrepancia entre
precio unitario y global se tomara como valido el unitario.
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DICTAMEN TECNICO-ECONOMICO.

DECIMA TERCERA - Una vez concluida la junta de recepcion y apertura de propuestas técnicas y
econémicas, se turnaran las propuestas técnicas a la Subgerencia de Recursos Materiales y
Servicios Generales para que proceda a la elaboracién del dictamen técnico-econémico, conforme
al Articulo 43, fraccion VIl de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

DECIMA CUARTA.- La adjudicacion se hara por la totalidad del servicio al proveedor que cumpla
con las especificaciones requeridas en el Anexo Técnico y con todos los requisitos exigidos en las
bases de licitacion y ademas garantice a la Convocante las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, tiempo de entrega y demas circunstancias
pertinentes. De igual forma, sera tomada en consideracion la disponibilidad presupuestal con que
cuenta el Instituto Veracruzano de la Vivienda.

Ante la Igualdad de condiciones entre las ofertas econémicas de los participantes, se optara por las
que presenten los proveederes del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en atencion al Articulo
49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, que a la letra dice “Los proveedores con residencia y
domicilio fiscal en el Estado y en el Municipio de que se trate, tendran preferencia para ser
adjudicados y se les permitira un precio hasta 5% (cinco por ciento) mayor que las cotizaciones
foraneas”.

Cuando dos o mas propuestas en igualdad de circunstancias cumplan con los requisitos
establecidos, el pedido o contrato se adjudicara en partes proporcionales entre los licitantes que las
haya presentado; de no aceptarlo esto, la Comisidn de Licitacion lo asignara mediante procedimiento
de insaculacion, lo anterior con fundamento en el Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

De igual forma de conformidad con el Articulo 56 parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, los Proveedores con residencia y domicilio fiscal en el Estado y en el municipio de que
se trate, que se encuentren registrados en el padron correspondiente de los entes publicos, tendran
preferencia para ser adjudicatarios, y se les permitira un precio hasta 5% mayor que el de las
cotizaciones foraneas.

DECIMA QUINTA.- Es prohibicién negociar las condiciones establecidas en las presentes bases de
licitacion o las propuestas presentadas por los licitantes, lo anterior de conformidad con el Articulo
39 fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

SUPUESTOS DE INFRACCION O DESCALIFICACION.

DECIMA SEXTA.- De conformidad con el Articule 72 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,

Administracion y enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se

considera infraccion por parte de los proveedores, y seran motivos de descalificacion, las siguientes:
1. Proporcionar al Ente Publico Informacién falsa o documentacion alterada.

I Incumplir con los términos del contrato.
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1l Lesionar el interés publico o la economia de los Entes Publicos.
V. Declararse en quiebra una vez formalizado el contrato.
V. Realizar practicas desleales para con el Ente Publico o demas licitantes.
VI. Injustificadamente y por causas que le sean imputables, no formalicen el contrato adjudicado
por la Convocante.
Vil No sostener sus proposiciones técnicas y econémicas presentadas en la licitacion; y

VI Las demas previstas por la Ley o en otros ordenamientos aplicables.

DECIMA SEPTIMA.- No obstante lo establecido en la base décima sexta, se descalificard a los
licitantes que incumplan los requisitos establecidos en la base de licitacién y sus anexos. Asimismo,
se observara lo establecido en los Articulos 67, 68, 69, 70 y 71 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, y Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

FALLO.

DECIMA OCTAVA.- El fallo se sustentara en el dictamen técnico-econémico, que se realizara con
una evaluacion, tomando en cuenta la capacidad técnica del proveedor, asimismo se sefialara, en
su caso, la segunda y tercera mejores opciones, de conformidad con el Articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

DECIMA NOVENA.- La notificacion del fallo se emitiré el dia 24 de marzo del presente afo, por
escrito mediante oficio enviandose al domicilio de los participantes y via correo electronico.
VIGESIMA - Ninguna de las condiciones contenida en las presentes bases, asi como en las
proposiciones presentadas por los concursantes podran ser negociables.

Se dara preferencia respecto a los servicios superiores a lo minimo requerido en las presentes bases,
aun cuando exista una diferencia no mayor al 10% (diez por ciento) entre ofertas de mejor calidad y
la cotizacion inmediata inferior calificada, siempre que no rebase la disponibilidad presupuestal.
SUSCRIPCION O RESCISION DE CONTRATO Y FIANZA.

VIGESIMA PRIMERA - E| licitante o licitantes que resulten adjudicados, a través de su representante
legal, deberan presentarse a la Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
convocante, para firmar el contrato y/o pedido correspondiente, en la fecha y horario sefialado en el
calendario de la Clausula Segunda.

En caso de no comparecer en el plazo indicado, se cancelara la adjudicacion, otorgandose al licitante
que haya ocupado la segunda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio, con respecto a la
propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al 10% (diez por ciento).
Toda operacién adjudicada por un monto superior a 1,203.5691 UMAS, sin considerar el Impuesto
al Valor Agregado, debera formalizarse mediante contrato.
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VIGESIMA SEGUNDA.- De conformidad con el Articulo 65 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, la Convocante bajo su responsabilidad, podra pactar la ampliacion al contrato vigente,
mediante Adendum, dentro de los seis meses posteriores a su firma, siempre y cuando el monto total
de la partida que se amplie no represente mas del 20% (veinte por ciento) de los conceptos y
volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado
originalmente; igual porcentaje se aplicara a las prérrogas que se hagan respecto de la vigencia de
los contratos.

VIGESIMA TERCERA - El Instituto Veracruzano de la Vivienda, podra rescindir administrativamente
el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, asi como revocarlo
anticipadamente cuando concurran razones de interés publico, en los términos de lo dispuesto por
los Articulos 79, 80 y 81 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Asi mismo sera causa de
terminacién del contrato, en mutuo acuerdo.

DECLARACION DE DESIERTA A LA LICITACION.

VIGESIMA QUINTA.- De conformidad con el Articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, la Convocante podra declarar desierto el procedimiente de contratacién cuando:

1. No haya licitantes.

Il.  Se acredite de manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores
ofertas recibidas.

i Los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en las presentes bases.
V. No lo permita el presupuesto.
V. Los montos de la oferta econémica excedan lo autorizado; y

Vi, Se presente caso fortuito o fuerza mayor

VIGESIMA SEXTA.- Cuando sélo se cuente con una propuesta, la Convocante procedera a efectuar
una investigacion de mercade para determinar la conveniencia de adjudicar el contrato al licitante
unico, haciéndolo del conocimiento de los participantes en forma oportuna de conformidad con el
Articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administracion y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Si se Declara desierta la licitacion
simplificada; la Convocante podra adjudicarlo directamente.

RECURSOS DE REVOCACION.

VIGESIMA SEPTIMA - Los actos o resoluciones definitivos dictados dent-ro del proc;aim—ien-ta dé
licitacion, podran ser impugnados por el licitante agraviado mediante el recurso de revocacién, el
cual se interpondra ante el Instituto Veracruzano de la Vivienda, dentro de un término de cinco dias
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habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en gue surta sus efectos la notificacion del acto o
resolucion de que se trate, en los términos de lo establecido en el Articulo 82 , 83 y 84 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; sin perjuicios de que se manifieste previamente ante la direccién
General de Administracion y Finanzas, quienes resolveran lo procedente conforme a lo estipulado
en la legislacion aplicable.

SANCIONES.

VIGESIMA OCTAVA.- De conformidad con el Articulo 73 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, las sanciones que se aplicaran a los proveedores o licitaciones que infrinjan la
Ley, seran:

I.  Multa de Cien a mil UMAS; y

il Prohibicion de participar en los procesos de licitacion durante dos afios.

PENA CONVENCIONAL.

VIGESIMA NOVENA - Se aplicaran a los proveedores adjudicados con motivo del incumplimiento
del contrato y seran las siguientes:

I Cuando exista incumplimiento total del contrato se hard efectiva la fianza relativa al
incumplimiento del contrato.

. Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato respectivo se atrase en la
entrega de los bienes y/o servicios objeto de la presente licitacion, se aplicara una pena
convencional consistente en el importe correspondiente al TRES AL MILLAR por cada dia
de atraso del monto del contrato en situaciéon de incumplimiento y hasta un 10% (diez por
ciento) del mismo, el cual sera deducido al momento del pago de su factura; esta sancion se
establecera en el contrato respectivo; en su defecto, con la aceptacion del pedido por parte
del proveedor, se considerara como aceptada igualmente la aplicacién de la sancién en caso
de incumplimiento.

CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LA PARTIDA EN CONCURSO.

TRIGESIMA - La convocante podra cancelar, reducir o incrementar la cantidad de los bienes a
adquirir o servicios a contratar, en cualquier etapa de la licitacion, en caso fortuito o de fuerza mayor
o cuando por restricciones presupuestales se haga imposible el cumplimiento econémico del

presente concurso. Lo anterior se comunicaréd con toda oportunidad y por escrito a todos los
participantes.
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DE LA MODIFICACION A LAS BASES Y ACLARACIONES.

TRIGESIMA PRIMERA - Las presentes bases podréan ser modificadas por la Convocante, debiendo
notificar dichas modificaciones, por lo menos con veinticuatro horas previas al acto de recepcién y
apertura de propuestas tecnicas y economicas.

Para cualquier informacién o duda sobre las presentes bases, deberan dirigirse a la Subgerencia de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Gerencia de Administracion y Finanzas del Instituto
Veracruzano de la Vivienda, ubicado en Cuauhpopoca N° 11 de la colonia Salud, Cédigo Postal
91070 en esta ciudad capital del Estado de Veracruz, o bien comunicarse al teléfono 01 (228) 818-
28-86 extension 215.

ATENAMENTE
Xalapa, ver., a2 12 de marzo de 2021

L.C RUBISEL YELAZg ‘4 CASTILLO
PRESIDENTE DEL SUBCOMITE DE ADQYISIG ,IARRENDAMIENTO, ADMINISTRACION
Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLEY PEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA

LLAVE Y GERENTE DE ADMINISTRRCION Y FINANZAS.
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ANEXO TECNICO
DE LAS BASES DE LA LICITACION
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE EQUIPOS PARA INVIVIENDA
No LS-INVIVIENDA-002-2021
CONTRATCION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO

EQUIPO DESCRIPCION CANTIDAD

EQUIPO DE FOTOCOPIADO CON:
elocidad: Max. 40 paginas A4 por minuto
Panel de operaciones: pantalla tactil de 7” con 3 angulos de
inclinacion (0, 10, 20 grados)
esolucion: 600 x 600 ppp (1800x600, impresidn), 600 x 600
PP,
56 tonos de gris (escaner/copia)
olumen de trabajo: Max. 150.000 p&ginas al mes
istemas operativos: Todos los sistemas operativos de
Windows, MAC OS version 10.5 o superior, UNIX, LINUX
1 Tamarfo maximo original: A4 / Legal 9
Copiado continuo: 1 — 999
Zoom: 25-400% en incrementos del 1%
Porcentajes de ampliacion/reduccion: 7R / 5E
Modo de exposicion: Auto, manual: 9 pasos
Ajuste de imagen: Texto + foto, texto, foto, grafico/mapa
Funciones digitales: Escanea una vez imprime varias, copia
en duplex, copia partida, escaneo continuo.

Resolucion de escaneo: 600, 400, 300, 200 ppp (256 niveles
de grises).

EQUIPO DE FOTOCOPIADO CON:
Velocidad de copiado 50 ppm
Tamarfo de Papel: Media carta, carta, oficio, legal y doble carta.
Reduccion y ampliacién del 25% al 400% con incrementos de
1%.

Alimentador automatico de originales y alimentador manual.
2 Unidad dlplex automatica de 2 caras. 1
Copiado duplex.

Sistema digital integrado.

Escaneo a color.

Impresion.

Resolucion minima de impresién de 600 x 600 dpi.
Hasta 4 bandejas de papel.

Compaginador
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LA DISTRIBUCION DE LOS EQUIPOS SE HARAN DE LA SIGUIENTE FORMA:
EQUIPO 1

UBICACION CANTIDAD
Cuauhpopoca N° 11 de la colonia Salud, 9
Cadigo Postal 91070 en esta ciudad capital del
Estado de Veracruz

EQUIPO 2

UBICACION CANTIDAD
Cuauhpopoca N° 11 de la colonia Salud, 1
Caodigo Postal 91070 en esta ciudad capital del
Estado de Veracruz
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ANEXO 1

DE LAS BASES DE LA LICITACION
No LS-INVIVIENDA-002-2021

L.C RUBISEL VELAZQUEZ CASTILLO

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
PRESENTE.

(nombre) _ manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta concemientes a la Licitacion
Simplificada No.LS-INVIVIENDA-002-2021 relativa a la Contratacion del Servicio de Fotocopiado, en nombre y representacion
de: (persona fisica 0 moral).

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

N°. de la escritura plblica en la que consta su acta constitutiva o acta de nacimiento:
Fecha:

Personas morales:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Lugar, fecha y nimero de inscripcién en el Registro de Comercio:

Relacién de accionistas:
Apellide Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato en caso de que la persona o empresa resulte ganadora:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, numero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Lugar, fecha y nimero de inscripcién en el Registro de Comercio:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Firma)
Nota: El presente formato podra ser reproducido en papel membretado por cada participante en el modo que

estime conveniente, debiendo respetar estrictamente su contenido. La omisién a este requisito sera motivo de
descalificacion.
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INSTITUTC VERACAUZAND DE LA VIVIENDA

ANEXO 2

L.C RUBISEL VELAZQUEZ CASTILLO

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA
PRESENTE.

En relacion a la licitacion simplificada N° LS-INVIVIENDA-002-2021, relativa a la
“Contratacion del Servicio de Fotocopiado” y en cumplimiento a las bases establecidas para
participar en este concurso, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que conozco ampliamente las

disposiciones de la Ley de Adquisiciones, arrendamientos, Administracion y enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, sin que mi representada se encuentre dentro
de los supuestos que establece su articulo 45, como impedimentos para celebrar pedidos o
contratos.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.
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ANEXO 3
DE LA LICITACION SIMPLIFICADA LS-INVIVIENDA-002-2021
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

FORMATO DE PROPOSICION ECONOMICA

L.C RUBISEL VELAZQUEZ CASTILLO
GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LA VIVIENDA

PRESENTE.
N° DE PRECIO IVA TOTAL
PARTIDA | UNITARIO
POR COPIA |
UNICA
ATENTAMENTE
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA 1: Plasmar en este Anexo precios en moneda nacional con nimero y letra antes y
después del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

NOTA 2: El licitante debera considerar que los servicios seran de acuerdo a consumo
mensual.

NOTA 3: Esta cotizacion debe elaborarse en papel membretado original de la empresa.
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